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1. Oбщиe ПoЛoх(rния

l.l. HaстояЩее Пoлoжение paзpaбoтaнo B сooTBеTc'rBИpl c: ЧaсTЬto l стaтьи 60

ФедepaльнoГo зaКoнa oт 29 декaбpя 2012 г' J\9 273- ФЗ (oб oбpaзoвaнии в Poсcийскoй

ФеДеpaции>>, кoтopoй yсTaнoBЛенЬI BИДЬI ДoкyМенToв' ПoДЛежaЩих BЬIДaЧе в Poссийскoй

ФeдеЬaции; Пpикaзoм Mинистеpствa oбpaзoBaНИЯ И НaУКИ Poссийскoй ФедеpaцИИ oT | июля

20|З г' J\b 499 <oб yтвеp)кДrнии Пopядкa opГaнизaции и oсyщесTвЛrния oбpaзoвaтельнoй

ДrяTeЛЬHocTи Пo ДoПoЛниTеЛЬнЬlМ пpoфессиoнaЛЬнЬIМ ПpoГpaММaM), кoTopЬIМ yсTaHoBЛeHЬI

ПpaBиЛa opГaнизaции и oсyщесTBЛеFIИя oбyuения Пo ДoПoЛниTеЛЬHЬIМ пpoфессиоHaЛЬHЬIl\iI

ПpoГpaММaМ ДoПoЛниTеЛЬHoГo пpoфессиoнaЛЬнoГo oбpaзoвaния; Письмoм Министеpствa

ofipuiouu"rЯ И НaУКИ Poссийскoй Ф"деpaции oт 2| февpaля 20|4 г. Jt AК-316/16 кo
нaпpaвЛeнии pеKoМеHДaЦИЙ>>, в Пpилoжении к КoTopoМy сoДеp)кaTся <MетoДиЧесКИе

pекoмеHДaции Пo paзpaбoтке, зaПoЛнениЮ' yЧеTy И xpaнеHиto блaнкoв ДoкyМеI{ToB o

квaлификaЦии).

l.2. ПoлoжеF{иr oПpeДеЛЯеT блaнки BЬIДaBarN4ЬIx ДoкyMеHToB o квaлификaции B Чaстнoм

yЧpr)кДении ДoПoЛниTеЛЬt{oГo пpофeссиoнaЛЬнoГo oбpaзoвaния Пo иЗyЧеHиЮ иHoсTpaннЬIх

"."rno" 
к[иaлoг> (сокpaщенноe HaиМенoBaние - ЧУ [Пo <{иaлoг>), ДaЛrе - Унpеждение)'

l.3. Лицaм, yсПешнo oсBoиBIlIиM сooTBrTсTByЮЩyЮ ДoПoЛниTеЛЬнyЮ

пpoфеосиoHaЛЬнyю ПpoгpaММy ПoBЬIшения квaлифИКaЦИИ И ПpoшeДtrlиM ИToГoByю

u''aЬ'uцr' в фopме TесTиpoBaHИя' BЬIДaЮTcя ДoКyМеtlTЬI o квaлификaции: yДoсToBeprнИе o

ПoBЬIшrнии квaлификaЦии.

2. Зaполнение блaнкoв ДoкyмeнToв o квaлификaции' BьIДaчa Дyбликaтов
ДoкyмrнToв o квaлификaции

2.l. [oкyменTЬI o квaлификaции ЧУ [Пo <[иaлог> oфopМЛя}oTся Ha ГoсyДapсTBeнHoM

язЬI ке Poссийскo й Федepaц ИИ И ЗaBepЯЮTся ПеЧaтью ЧУ,{Пo к,[иaлoг>.

2.2.Зaпoлнение блaнкoB ДoКyMеFlToB pyкoПисtIЬIM спoсoбoм нr peкoМrнДyеTся.

2.З. ПpизaПoЛнении блaнкoв yДoсToBеpениiа o ПoBЬIllIеHии квaлифиКaЦИИ (дaлее - блaнк

ДoкyМrнTa) неoбxодиМо yкilзЬIBaTЬ сЛеДyЮщие сBеДения:

2'3'l. oфициaЛЬнoе HaзBaниr Унpеждения B иМеHиTеЛЬHOM ПaДе)'ке' сoГЛaсHo yсTaBy

Уиpеждения;

2'3.2' peгисTpaциoHHьtй нoмеp Пo кHиГе prГисTpaции ДoкyI\4еHToB;

2'З.З. нaименogaHиr гopoДa (нaселеннoгo пyнктa), B КoTopoМ нaxоДиTся Уupеждение;

2.3'4' дaтa BЬtДaЧи ДoкyМенTa;

2.3.5' фaмиЛИЯ) И|\ДЯ и oTЧесTBo ЛИЦa, ПpoшеДшеГo ПoвЬIшение квaлифИКaЦ|4И (пиrпется

ПoЛнoсTЬto B иIvIеHитeЛЬFIoМ ПaДеже B сooTBеTcTBИИ с зaПисЬЮ B ПaсПopTе иЛи ДoкyМе[ITе' егo

зaМеняЮщем). Фaми ЛИЯ) Иlv|Я, oTЧrсTBo ИнoсTpaнHoГo ГpaжДaНИНa зaПисЬIBaЮTся Пo ДaHнЬIM

нaционaЛЬнoГo ПaсПopTa B pyсскоязьIчнoй TpaHскpиПции;

2.3 '6. нaимеHoBaHие ПpoГpaМMЬI;

2'З '7 . cpoк oсBorHия ПpoгpaмМЬI;

2'З.8. пepиoд oбyнения;



2.з.9. нoBЬIй BиД ПpoфессиoнaЛЬнoй деятельнoсTи и (или) нaимеItoBaние пpисвoеннoЙ

квaлификaции (пpи нaлинии).

2.4. Блaнк ДoкyМrнTa ПoдПисЬIBaeтся ,(иpeктоpoм УнpeжДeниЯ. Пoдпись Ha ДoКyМrнTaх

ПpoстaBЛяеTся ЧrpниЛaми, ПaсToй иЛи TylПЬto ЧepнoГo, синeгo или фиoлеToBoГo цBетa.

Пoдписaниe Дoкyyентoв фaксимильнoй ПoДПисЬto нr ДoПyскaется. Ha МeсTr' oтBrДеннoM ДЛЯ

ПeЧaти - ''М.П.'', cTaBИTcЯ пeЧaTЬ Уupеждeния.

2.5. Блaнки ДoкyМенToB зaПoЛняЮтсЯ ПrЧaTнЬIМ спoоoбoм с ПoМoщЬ}o ПpиHTеpa,

rшpифтoм Чеpнoгo цBeTa. Уupеждeние МoжеT paзpaбoтaтЬ пpoГpaММнoе oбеспенениe,

ПprДнutзнaЧeннoe ДЛя aBToMaTИзaЦИИ yЧеTa и зaпoЛнeния блaнкoB ДoкyМeнтoв пpи ПoМoщи

Пpиl{TepoB.

2.6. [у6ликaTЬI BЬIДaЮTсЯ ЛицaM, yTpaTиBtIIиM ДoкyМeнTЬI, пpи yсЛoBИИ НaЛИЧИЯ B

Унpеждении Bоеx неoбхoДимьIx сведений o ПpoхoжДelИИ ДaннЬIMи ЛИЦaNIИ oбyvения.

,{yбликaт BЬIДaeтся нa фaмилию, vlvlЯ' оTЧeсTBo' иДeнтичнЬIе ПoДЛинl]икy ДoкyМeHTa.

flyбликaт BЬIДaеTся нa блaнкr, дeйствyющеМ нa MoIиеtIT BЬIДaЧи Дубликaтa. Ha дyбликaте

ДoкyМrнтa B зaГoЛoBoк Ha TиTyЛе сПpaBa BBеpxy cТaг,И'ГcЯ ш]TaМП ''ДyбЛикaт''.
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