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1. Oбщие ПoЛoл(rния.

1.t. Haстoящие Пpaвилa BнyTprннrгo тpyДoBoгo paоПopяДкa (лaлeе - Пpaвилa)

Чacтнoгo yчpr)кДения ДoПoJIIIиTrЛЬнoгo пpoфессиoнtlЛЬнoГo oбpaзoвaнИЯ flo изyчению

и[IoсTpaннЬIх язьIкoB к[иaлoг> (сoкpaшеннoе нaиN,IеIIoBaIIиe - ЧУ ДПo <,.{иaлoг>) (дa;lее

Paбoтoдaтrль, opгaнизaция) - лoкaльньIй нopмaтивньrй aкT' pеглaМrllTиpytoщий B

сooTBrтсTBиll c ТpулoBЬIM КoДeксoм Poссийскoй Фoдеpaции, ФeдepaЛЬньIМ зaкoнoм ''oб
oбpaзoвaнии в Poссийокoй Фeдеpaции'' oт 29 декaбpя 2012 г. J\lb 27з-ФЗ и и}IьIMи

нopМaTиBIIЬIMи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции ПopяДoк пpиeМa' ПеpеBoДa и yвoЛЬнeния

paбoтникoB, oсIIoBIIьIе ПpaBa' обязaннoсTи и oTBеTсTBенtIoсTь paбoтникoв и Paбoтoдaтеля,

prхffМ paбoтьr, BprМя oTДЬIxa, пpиМеняeМьtе к paбоTникaМ MrpЬI пooщpения и BзЬIскaTlvIЯ)

инЬIe BoпpoсЬI peгyЛиpoBallия TpyДoBЬIx oT[IoшIений в opгaнизaции.

1.2. TpyдoBЬIo пpaBa и oбязaннocти paбoтникoB и PaбoтoДaTeЛЯ кoнкpеTизиpyloTcя B

тpyДoBЬIx дoГoBopax.
1.3. Пoд <paбoтникaМи) Пot{иМarTcя тpyдoвoй кoJIJIектиB coTpyДникoв opГaнизaЦИИ,

сocToящих B TpyДoBЬIx oTнoшенияx с PaбoтoдaTеЛеM IIa oсIIoBaнии зaкJIIoчrннЬIx c

пoсJIrДниМ TpyДoBЬIх ДoгoBopoB

1.4. Педaгoгический paбoтник _ физинескoе Лицo, кoTopor сocToит B тpyДoBЬIх

oтнoшrниях с opгaнизaцией и BЬIПoЛt{яет oбязaннoсTи пo oбyurнию oбy'raroщиXcЯ vl(или)

opгaнизaции oбpaзoвaтельнoй ДrяTeЛЬнoсTи.

1.5. Пpaвo Ha зaЕЯ^ГИe пrдaГoгическoй дrЯTeлЬнoстьIo иМrюT IIl4Цa, иМеющиe сpeДнrr

пpoфессиoIIaJIЬIIoе ИЛvl BьIсшоr oбpaзoвaние и oTвeчaющиr квaлификaциot{нЬIМ

тpoбoвaни ЯNI, уKaзaНt{ЬIМ B квaлификaциoI{HЬIx спpaвoчниКaк) vI (или) пpoфеосиoнulЛЬнЬIМ

сTallДapтfiМ.

1.6. Hе считaIoTсЯ вxoДЯщиMи B сocTaB paбoтникoB JIуIЦa, ocyщrcTBJIЯIoщиr

BЬIIIoЛнение paбoт (yолyг) Для PaбoтoДaTеля нa oснoBr гpaжДaнскo-пpaBoBьIx дoГoBopoB'

либo иньrx сoгЛaпIений, не пoдпaДaloщих пoД ПoняTиe TpyДoвoгo ДoгoBopa.

I'7.Пpaвlалa paзpaбoTal{ЬI B сooTBrTсTBии с зaкoнoДaTеЛЬcTBoм Poосийскoй ФедеРaIlиpl

с цrЛЬю yкprпЛeниЯ тpyлoвoй ДисципЛиньI, opГaНИЗaЦИИ TpуДa' paциoн€rЛЬнoГo

исIIoJIЬзoBaI{ия paбo.rегo вpеМrни' BЬIсoкoгo кaчrсTBa paбoт, пoBЬIшIения

IIpoизBoДиTrJIЬIIoсти TpyДa, a TaЮкr BЬIстyпaIoT оpоДсTвoМ ypегyлиpoЕ,aНИЯ oтнoшIrний'

BoзникaЮщиx Me)кДy PaбoтoДaтеЛеМ и paбoтникoм.

1.8.,{ейcтвие ПpaвиJI pacпpocTpaняrTся IIa Bcrx paбoтникoв IIезaBисиMo oт оTa}кa

paбoтьl и pr)киМa paбoнегo BprМени.

L9.ПpaвиЛa, a Taкже Bсе изMrнения и ДoпoЛнения к ниМ yTBеpжДaIoTсЯ .{иpектopoм

opгaнизaцИI4l4 ДoBoДятся Дo сBrДrниЯ кa}кДoгo paбoтникa

1.10. ПpaвиJla МoгyT бьtть изменeнЬI Пpи изIvloнrнии TpyДoBoгo зaкoнoДaTеЛЬcTBa

Poссийскoй Фeдеpaции.

1.11. Пpaвилa coхpaняюT cBoе Действиe B cJryЧar изMrIIeния coсTaBa' стpyкTypьI'

нaиМeIIoBaII kIЯ opГala yIIpaBЛения PaбoтoДaтеля.

t.I2.Ilpи pеopгaнизaЦиутPaбoтoДaтеля Пpaвилa coxpaнЯIoT свoе ДeйотBие нa пrpиoД

propГaниз aЦvwI, зaTrМ МoгyT бьrть пеpeсМ oTprIIЬI.

1.13. Пpи Лl4КB'lДaЦklkl PaбoтоДaтеля Пpaвилa дrйствytoт B Trчение Bсегo сpoкa

IIpoBеДени Я ПI1КBИДaЦpIkl kI Дo BIIесения сведений o ЛикBиДaции в E'ДиньIй гoсyдapственньIй

prrcTp lopидическиx Лиц.

1.l4. Сo6л10Дение нaсToЯщиx Пpaвил ЯBЛЯeTcЯ oбязaтельньIМ дJIя всеx paбoTIIикoB

opгaнизaции. L



2. flopядoк ПpиеMa' ПeprBoДa и yBoЛЬнения (paстopясeнияTpyДoBoГo

ДoгoBopa) paбoтникoB

Пpием нa рaбory
2.l' ОcнoвaвlrIeNl Boзникнoвения TpyДoBьIх oтнorпений МrЯ(Дy paбoтникoм у1

P a6oтo дaтrЛrм яBJUIется зaкJIIoЧeние тpyДoBoГo ДoгoBopa.

2.2.Tpудoвoй Дoгoвop зaкJIIoчaется B ПисЬМенной фopме нa нroпpеДeлrннЬIfl vтлpl

oпpоДrлrнньlй сpoк (сooтветственнo бессpoчньй иJIи сpoЧньlй тpyдoвoй дoгoвop). Tpyдовoй

дoгoвop сoстaBЛяrтся B ДByх экзеМПЛяpax, кaждIй из кoTopЬIх ПoДПисЬIBaеTся paбoтникoм и
PaбoтoДaтелем (в дaльнeйrпем _ Cтopoньl). oдан экзrМпЛЯp тpyДoвoГo дoгoBopa пeprДarTсЯ
paбoтникy, Дpyгoй xpaниTся y PaбoтодaTeIIЯ. Пoлyuение paбoтникoМ экзoМпЛЯpa TpyДoBoгo

дoгoвopa дoЛ}кнo пoДтBеp)кдaTЬcЯ пoДписЬЮ paбoтникa нa экзeМпJIяpе TpyДoвoгo ДoГoBopa'
xpaнящеМся y PaбoтoДaTrля.

2.З. Пpи зaкЛючении TpyДoвoгo ДoгoBopa Дoл}кнЬI бьtть сoгJIaсoBaнЬI сJIеДyЮщиr
yслoBия:

o dаmа наuала pа6omьl' сl в cЛучаr' кozdа 3аключаеmся cpoчньtй mpуdoвoй doеoвop,

О cpoк ezo dейcmвuя mpуdoвozo dozoвopа;
О ]v'ecmo pабomьt;

. mpуdoвая функцuя (pабoma no doлэюнocmu в сoomвemcmвuu сo uьmаmныJvl
pсtcпtlcанueuL, npoфеccuu, cneцuсtЛьнocmu с укаЗсlнuеJvI квалuфuкацuu,' кollкpеmньЙ вud
nowчсIeJИoй pабomнulE pабomьt) ;

. ocнoвtlыe npава u oбязаннocmu pабomнuКа;

. ocнoвные npава u oбязаннocmu Pабomodаmеля;
О pеЭtcuJvl pабoнееo вpеIl4енu u вpeл,'eнu omdыха,.

' pа3л4еp u уcJloвuя oпЛаmьl mpуdа (в moм чuc,]lе dаmы выrшаmы заpабomнoй rшаmьl,
nopяdoк вьtплаmы),'

o вudьt u усЛОвuя coцuаЛьнozo cmpахoвсtнl,tЯ' неnocpеdcmвeннО cвяlсIнIhle c mpуdoвoй
deяmeльнocmью;

o oбpабomкаnepcotlаЛьньtхdанньtх'

2.4. С paбoтникoм Мoжrт бьrть зaклroчrн оpoчнЬIй тpyдoвoй дoгoвop, ecЛvl пpичины и
ycлoвия зaклIoчеEия Taкoгo ДoгoBopa пprДyсМoTprнЬI TpyДoBЬIМ зaкoнoДaTrЛЬсTBoМ
Poссийокoй Федеpaции (cтaтья 59 Tpyдoвoгo кoДексa Poccийскoй Федеpaции).

2.5.Пpи зaкJIIoчении тpyдoвoГo ДoгoBopa CтopoньI МoгyT yсTaнaBлиBaTЬ B нем любьrе
yслoBия' нr yхyДшaloщиr пoлo)кrния paбoтникa пo cpaBl{eниIo с зaкoнoдaTeЛьсTBoМ
Poссийскoй Федеpaции. Лroбое тprбoвaниr BкЛIoчиTЬ B TpyДoвoй ДoгоBop пoЛoх(elvlЯ)
IlpoтиBopечaщие зaкoнoДaтелЬcтBy Poссийскoй ФедеpaцИvI) КaК сo сTopoньl PaбoтoдaTeЛЯ.
тaк и co сTopoнЬI paбoтникa' яBJIяIоTоя IIезaкoннЬIМи.

2'6.Iфи зaкЛюЧении TpyДoBoгo дoГoBopa paбoтник oбязaн пpeдoсTaBиTь cлrДyющие
ДoкyМентЬI:

' а) nаcnopm, uлu uнoй doкулlенm, уdoсmoвepяloщuй ЛLlчнocmь,'

D^ : 6) mpуdoвую КншJюIE, oфopмленнyro B yстaнoвЛrннoМ зaкoнoДaTеЛЬcTBoМ
уoс-сийскoй Федepaции пopЯДкe' зa искJIIoчениеМ сЛyчaeв, кoгДa тpyлoвoй ДoгoBop
зaкЛючaeTcЯ BпеPBьIe ИЛИpuбo.r'rn пoсTyIIaеT нa paбoтy нa yсЛoBиях coBМосTитеЛЬоTBa

I
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Если пpи пoсTyПленуIИ Нa oсIIoBIIor МrсTo paбoTЬI У IтИЦa, ПoсTyllaЮщeгo нa paбoтy,

нет oфopмпеннoй тpyдoвoй книжки, тo PaбoтoДaTеЛЬ oбязaн пo писЬМrнIIoMy зaJIBлrI{ию

эToгo лицa (с yкaзaниrМ пpичины оTсyTстBия тpyдoвoй книжки) oфоpмить IIoByIo TpyДoBylo

книжкy;
в) cmpахoвoе cвudemeльcmвo Zocуdаpcmвеннolo пенcl,toннoao cmpахoвсtнuя; ecIll4 У

paботникa не бьIлo paнeе oфopмленногo сBиДeTеЛЬсTBa, PaбoтoДaтeль oсyщecTBЛяет

пpoЦеДУPУ егo oфopмЛrния B yсTaнoBЛеннoМ зaкoнoДaТельсTBoМ Poссийскoй Федеpaции

пopяДке;

г) doкумeнmьt вouнcкolo учеmа (yвoленньIе из pяДoв BоopyженнЬIx Cил обязaньl

пprДъяBиTь PaбoтoДaTеЛIo вoенньrй билет) _ ДЛЯ вoеннooбязaнньIх И Лl4Ц' IloдЛrжaщих

пpизЬIBy нa вoеннyro cлyжбy. Пpи пpедъЯBЛIъII4I4 ДoкyМrнToв Boиt{скoгo yЧеTa PaбoтoДaтель

иN{еrT IIpaBo уcTaHaв.ЛИBaTЬ' сoсTovIT ЛИ paбoтник I{a BoинскoМ yЧеTr, и нaПpaBЛяTЬ еГo B

сooTBеTсTByroщий opГaн, oсyщrсTBляtoщий вoинский yчеT пo MoсTy жиTеЛЬсTBa;

d) dolумeнm oб oбpазoвсlнu,tl,t, o квaлификaции ИЛИ НaJlpl^Чии cПoциaЛЬнЬIx знaний
пpи пoсTyплoнии нa paбoтy, тpeбyroщyю специirЛЬньIx знaниЙ иЛи сПrциaльнoй ПoДгoToBки.

2.7. B oTДеЛЬнЬIх cJryчaяx c yЧrToМ специфики paбoтьt Tpyдoвьlм кoДекcoМ

Poоcийскoй ФедеpaцvlИ, I4HЬINIИ нoрМaTиBI{ЬIMи ПpaвoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции

N,IoхtеT IIprДyсМaTpvIBaTЬcЯ неoбxoдимoсть пpеДЪЯBЛrния Пpи зaкJIIoчении TpyДoBoгo

ДoГoBopa ДoПoЛнитеЛЬнЬIx ДoкyМrI{ToB.

2.8. PyкoвoДиTrЛIo (лиpектopy) и педaгoГичrскиМ paбoтникaм Дo пpиrМa нa paбoтy

неoбxoДимo пpеДoсTaвиTЬ Cпpaвкy o HaJIИЧI4уI (oтсyтствии) сyДиMoсTи и (илvr) фaктa
yгoЛoBlloГo ПpеслеДoBaIIиЯ либо o Пprкpaщении yгoлoBнoГo ПprсЛеДoBaния Пo

pealилитиpyющиМ ocнoBaI{ияM, a Taкже пpoйти ПprДBapиTельньlй (дo пoстyПЛения нa

paбoтy) и B ДaЛЬнейrrrем ПpoхoДиTЬ ПеpиoДиЧеские (1 paз гoд) МеДицинские oсМoTpЬI пo

IIaПpaBлrI{ию и зa сuёт сpедcтв PaбoтoДaTeIIЯ.

2.9. [o ПoДIIисaния TpyДoBoГo ДoгoBopa oTBетсTBеt{t{oе лицo opГaНI4зaЦИИ oбязaнo

oзнaкoМитЬ пocTyllaющеГo нa paбoтy с Пpaвилaми BнyTprl{нrгo TpyДoBoгo paспоpяДкa

opгaнизaцvwIИvftlЬINIи ЛoкaЛЬнЬIN,Iи нopMaтиBнЬIN,Iи aкTaМи, ДейотвytoщиМи в opгaнизaции и

иМеющиl,1и неПoсpeДсTBrннo e oT[IoшIoние к TpyДoBoй фyнкци и pa6 oтникa.

2.|0. Пpи зaкЛIoчении c paбoтникoМ TpyДoBoгo Дoгoвopa B нrМ Пo coГJIaшениIo сTopoн

МoжеT бьtть пpeдyсМoTpенo yсЛoBие oб испьIтaнии pa6oтникa (oт ДByx I{еДеЛЬ Дo Tpеx

месяцев) B цеЛяx Пpoвеpки rГo сooTBrTсTBия llopyЧaеМoй paбoте. oтсyтствиe B TpyДoBoМ

ДoгoBopо yсJIoBия oб испьrтaнии oзнaчarT' ЧTo paбoтник пpиI{яT нa paбoтy бeз иcльlтaнIця.

2.Il. B сpoк испЬITaНИЯ) yкaзaнньtй B тpyДoBoМ ДoгoBopr, IIе BxoДиT IIеpиoД вpеменнoй

IlrTpyДocпoсoбнoсти paбoтникa И ДpуГу'e ПеpиoДЬI' кoгДa oн фaктинески oTсyTсTBoBaЛ IIa

paбoте.

2.|2. B cлyЧae если Bo BpеМя rrpoxo}кДrния сpoкa ИcflЬITatlИЯ. нa Дaннoго paбoтникa

бyдy' пoсTyПaтЬ ДoкyМеIITьI И cв,eДeъШIЯ, пoДTBеp}кДaloщиo, ЧTo oI{ не cпpaBЛяrTcя с

ДoЛжнoсTнЬIМи oбязaннoоTЯуIИ) PaбoтoДaтель бyлет иN,IеTЬ пpaBo Дo ИcTeчeНИЯ сpoкa

ИcIпЬITaHИЯ paсTopГIIyTЬ тpyДoBoй дoгoвop с paбoTникoМ, ПpеДyПprДиB егo oб эToМ B

письменнoй фopме не пoзДнrl' ЧеМ зa TpИ ДHЯ, с yкaзaнием пpичин' пoсЛy)киBIIIиx

oснoBa}IиrМ ДЛя ПpуlзНaНplЯ paбoтникa [Iе BЬIДеp)кaBIIIиM vlcПЬITaНИe. Пpи пoЛyчrнии Taкoгo

пprДyпpexrДения paбoтник иМеeT IIpilBo в IIисЬМeHнoй фopме BЬIpaзиTЬ сBor Мнrниe пo

IIoBoДy Дaннoй ckITуaЦуШ^. Если PaбoToДaTeЛь сoчTеT apГyМеI{TЬI paбoтникa сyщесTBеннЬIМи'

тo oн Мo)кrT сняTЬ пpеДyПpeт(Дrниe o pacтopжeнии TpyДoBoгo ДoГoBopa. Если письМеннoгo

IIpoTесTa сo сTopoнЬI paбoтникa не пoсJIеДylT, To бyлет cЧИTaпЪcЯ' нтo paбoтник сoГЛaсен с 
Ч



пpедъяBЛeннЬIМи еМy пpeTенЗуIЯм'vI и фaктoм непpoxox(Дrния сpoкa исПЬITaIIия.

2.Iз. Bo BpeМя сpoкa испЬITaIIия, ecЛLl paбoтник пpиДеT к вЬIBoДy, ЧTo

пprдЛoженНaЯ paбoтa Нe Яв.ЛяeTcЯ ДЛЯ неГo ПoДxoДЯщrй, To oн иMееT ПpaBo paсTopГIIyTЬ

тpyДoBoй Дoгoвop IIo coбсTBeннoМy жеЛaниIo' ПprДyПpеДиB oб эToМ PaбoтoДaтеля в

пиcЬМеннoй фopмe зa Tpи Дня.

2.l4' Если сpoк ИcЛЪrГaНИЯ иcTек' a paбoтник пpoДoлжaот paбoтy, oн счиTarTся

BЬIДrpжaBIIIиМ испьITaIIиr.

2.15' Пpoдлениr cpoкa ИcIIЬlTaНИЯ сo cTopoнЬI PaбoтoДaтеЛя не ДoпyскaеTся. Taкже

нr дoпyскaеTсЯ yсTaIIoBЛrниr испЬITaния пpи пеpеBoДе нa ДpyГyю paбoтy.

2.16. B слyнaе eсли paбoTник Bo BpеМя сpoкa ИcIIЬlTaHvIЯ пoкaзЬIBaeт xopoшиr

prзyЛЬTaTЬI paбoTЬI, PaбoтoДaтеЛЬ МoяtеT ДocpoЧнo oбъявить oб oкoнчaнии сpoкa уIcfIЬI'ГaHvIЯ

ДЛя ДaннoГo paбoтникa.

2.I7. Tpyдoвoй ДoгoBop' нe oфopмленньtй в пиоьменнoй фopме' очиTaетcя

зaкJIIoЧrннЬIМ, rcЛи paбoтник пpиcTyПиЛ к paбoте с BrДoМa иЛи пo пopyчению Диprктopa,

исПoЛIIиTrЛЬнoгo ДиprкTopa opгaнизaции. B ДaнIIoM сЛyчaе ПиcЬМeннoе oфopмление

TpyДoBoГo ДoГoBopa Дoлжнo бьrть пpoизBеДeнo нr пoЗДI{еr Tprx paбoних Днeй оo Дня

фaкти.rескoГo Дoпyщения paботникa к paбoтe.

2.I8. Пpиeм нa paбoTy oфopмляется пpикa.}oМ (pacпopяжением) PaбoтoДaтеля,

изДaI{нЬIМ нa oсIIoBaIIии зaкJIIoЧеннoгo TpyдoвoГo ДoГoвopa, кoтopьй oбъявляетcя

paбoTникy пoД poспиоЬ B TprxДневньIй сpoк co дня фaктичrскoгo нaнaлapaбoтьt'

2'l9. Coдеpжaние пpикaзa (paспopяжeния) o ПpиrМе нa paбoтy дoлlIGIo

сooTBеTсTBoBaтЬ yсЛoBияМ зaкJIIoЧеннoгo TpyДoBoгo ДoгoBopa.

2.20' Пo тpeбoвaниro paбoтникa PaбoтoдaTелЬ oбязaн BЬIДaтЬ rМy нaДлr}кaщe

зaBеpеннylo кoпиIo yкaзaннoГo Пpикtlзa (paспopяжения)'

2'2|' Пpи пpиеме нa paбoтy нa paбoтникa oфopмЛЯe"ГcЯ B yсTaнoBлеI{нoм пopяДкr

Лp1ЧНaЯ кapToчкa фopмьI J\b T-2, yTBеpжДaоMaJI ПoстaнoвлениеМ Гoскoмстaтa PФ oт

05.0l.2004 J\b 1 и coДrp)кaщaяB ceбe сJIrДyющие сBrДения: aвтoбиoгpaфи'rеокие оBoДения,

cвrДrния o сеМЬl, сBrДениЯ o сTaжr paбoTЬI Дo пpиxoДa B Дal{нyю opГaнизaцию pl ДpуrИe

cBеДe}Iия нa oсI{oBaI{уIvI TIpeДЪЯBЛеннЬIx пpи ПpиеМе нa paбoтy paбoтникoМ ДoкyМrнToB и

свеДений. ,[aнньre, BIIoсиМЬIr B Личнyю кapToЧкy фоpмьl Ns T-2, явЛяIoTся Пrpсoн'rЛЬнЬIldи

ДaннЬIМи paбoтникa) уI Нa них paсПpoсTpaняеTся тpебoвaниr пo их зaщиTе и сПециaлЬнЬIМ

ПpaBилaМ иx oбpaбoтки. Кpoмr эToГo' в личнoй кapToчкr фopмьr Nq T_2 oTpaя(aIoTcя

сBеДrния o ПpиеМr' пoсToянньIх пеprBoДax paбoтникa и o paсTopx(rнии TpyДoBoГo ДoгoBopa'

C этими ДaннЬIМи paбoтник Дoдlкrн бьIть oзнaкoМЛен ПoД poспись в сaмoй кapтoчкr фopмьI

Ns Т-2.

2.22. C paбoтникaМи' пpиниМaеMЬIМи нa paбoTy, сBязaннyю c нeпocpеДсTBoIIнЬIМ

oбслryживaнием p1ЛИ исПoЛьзoBaниeМ BaЛIoTнЬIx 14 ДpyГиx ценнoстей' зaклIочaloтcя

пиcЬМеннЬIе ДoгoBopЬI o ПoЛнoй ИъIДИBИДуaJIЬнoй MaTrpиutЛЬнoй oTBrTcTBeнIIocTи B cЛyч'Uж

'1 ПоpяДкr, ПprДyсMoTprннoМ Tpyлoвьшл кoДrкcoМ Poссийскoй Фeдepaции И

ПoстaнoвлениrМ МинистеpсTBa TpyДa и сoциzшЬнoГo pазBиTиЯ PФ oт 3l ДeКaбpЯ 2002 г' Jф

85 <oб yтвеp}кДении Пеpеuней ДoЛ}кнoсTrЙ и paбoт, зaМrщarMЬIх I11ЛИ вЬIПoлняеМЬIх

paбoTникaМи, с кoTopьIMи paбoToДaTrЛЬ МoжoT зaкЛюЧaTЬ пиcЬМoннЬIе ДoгoBopЬI o ПoЛнoй

ИНДl4BИДуaJIънoiт lцли кoЛЛекTиBнoЙ (бpигaднoй) МaTеpиaЛЬнoй oтBrтcTBеtIнoсTи' a Taкжl

TипoBЬIx фopм ДoгoBopoB o пoлнoй МaTеpиaЛЬнoй oтветсTBе[IнocTи).

2.2з. Пoолe Toгo кaк paбoтник пpopaбoтarT B opГaшvIЗaЦp]И сBьIшe Гlяти Днeiт,

PaбoтoДaтeЛЬ BIIocиT зaписЬ o ПpиrМе нapaбoту B eГo TpyДoBylo кни}ккy, B сЛyЧae, есЛи этa 5



pa1oTa яBЛяrTся ДЛя paбoTl{икa oсIIoBI_Ioй.

2.24' B слyнaе необxoДимoсTи, пo prшениЮ PaбoтoДaтrЛя, пpинятьIй paбoтник

пpoхoДиT кypс oбy.le*ИЯ. oднoвpеменнo paбoTIIикy Ha пеpиoД ocвorния ДoЛжнoсTнЬIх

oбязaннocтей МoЯ(eT нulзнaЧaTЬся нaсTaBник из ЧИcЛa BЬIcoкoкBaЛифициpoвaнньIx

спrциaлистoв Paбoтo ДaTeIIЯ.

2.25. ,{oпyскaются Пo ДoгoBоprннoсTи с PaбoтoДaTeЛrМ BI{yTprI{нer

coBMrсTиTеЛьсTBo и coBМrщение пpoфессий (дoлжнoстей) И ДpУГaЯ ДoпoJIниTельнЫ paбoтa

paботникoB' кoTopaj{ oПЛaЧиBaеTся B ptlзМrpе' oГoBopеннoМ Cтopoнaми.

2'26. Пo письменнoМy зaJIBЛениЮ paбoтникa PaбoтoДaтель oбязaн нr ПoзДнrе Tpeх

paбouиx дней co Дня пoДaЧи эToгo зaЯв.IIeНИЯ BьIДaTЬ paботникy кoпии ДoкyMrIIToB,

сBЯзaIIнЬIx c paбoтoй (кoпии Пpикaзa o пpиеМе нa paбoтy, ПpикitзoB o ПеprBoдaхНa ДpyГyю

paбoтy, пpикaзa oб yвoльнеHvIvl c paбoтьr; BЬIIIиски из TpyДoBoй книжки и дpyгоe).

Пеpевoд

2.27. Изменение oпprДеЛrннЬIх сTopoIIaN,Iи yсЛoвий тpyлoBoгo ДoГoBopa' B ToM

чисЛe пеprBoД нa Дpyгyю paбoтy, ПpoиЗBoДиTся пo сoгЛarrleниIo N{rжДy paбoтникoм и

PaбoтoДaтeЛeМ, Зa искЛючениеМ слyчaеB, ПpеДyсМoTprннЬIх Tpyлoвьnл кoДексoМ

Poссийcкoй Федеpaции. Coглarпение oб изMеIIении oПpеДеЛrннЬIХ cTopoнaМи yслoвий

тpyДoBoгo ДoгoBopa зaкJIIoЧarTся B писЬМеннoй фopме.
2.28. Пpи пpиеме paбoтникa нa paбoтУ kIЛI4 пеprBoДr еГo B ycTa}IoBЛrннoМ пopяДкr

нa Дpyгyю paбoтy oтBeTсTBrIIнor Лицo opгaнизaции знaкoМит paбoтн|IКa c пopy.raемoй

paбoтoй, paбoним МеcToМ, yслoBияМи и oплaтoй TpyДa' piшЪяснЯrT rгo ПpaBa и oбязaннoсти.

2.29. Пеpевoд нa Дpyгyю paбoтy ПpoизBoДиTся B сЛyчaЯх,УcTaHoBЛrннЬIx TpyДoBЬIМ

зaкoнoДaтелЬсTBoМ Poссийскoй Федеpaции.

2.з0. Пo сoглarшениIo сTopoн, зaкJlloчarМoМy B писЬМrннoй фopме, paбoтник МoжoT

бьtть вpемrннo пrprвrДoн нa ДpyГyю paбoтy нa cpoк Дo oДHoгo гoДa, a B сЛyЧar' кoгДa тaкoй

пrprBoд oсyщесTBлЯeTcЯ Для зaМrщrния BpеМrннo oTсyTсTByIoщегo paбoтникa' зa кoTopЬIM B

сooтBеTстBии с зaкoнoМ сoxpaнЯeTcЯ МrсTo paбoтьI, - Дo BЬIxoДa эToгo paбoтникa нa paбoтy.

2.зl. B yстalroBлrннЬIх TpyДoBЬIМ зaкoнoДaTелЬсTBoМ Poсcийскoй ФеДеpaции

слyчtulx пеpеBoД ДoпyскarTcя кaк с писЬМеHlloгo сoГЛacияpa6oтникa, Taк и без негo (от.

2.з2. Tpyдoвoгo кoДrксa Poссийскoй Фодеpaции).

2.3З. Пеpевoд нa ДpyгyЮ paбoтy oфopмляется пpикtlзoМ (paспopяя<ениeМ

PaбoтoДaтеля), нa ocнoBaнии кoTopoгo ДеЛarTсЯ зafШIcЪ B TpyДoBylo книжкy paбoтникa (зa

искJIIoчrниrМ сЛyчaеB BpеМеннoгo пеpевoдa).

2'34' Пpикaз (paспopяжение) PaбoтoДaтeля o пеpеBoДe paбoтникa, o6ъявляeтcя

пoсЛеДнoMy гIoД poспиcЬ.

2.з5. Пеpемещение pабoтникa нa ДpyГor paбo.rее МocTo' B Дpyгor сTpyкTypнoе

пoДpaзДеЛение paбoToДaTeЛЯ, paсIloJlo}кеннor B тoй же МесTIIoсTи, ecЛИ эTo IIе вЛечrT зa

сoбoй изMrнения тpyдoвoй фyнкции и изМrнrнИЯУcЛoв.Ий тpyлoвoГo ДoгoBopa'Нe Яв.ЛЯeTcЯ

IIepеBoДoМ и не тpебyrT сoглaсия paбoтникa.

Увoльнение (paстop}кeниr TpyДoBoгo дoгoвopa)
2.з6. Пpекрaщение TpyДoвoгo ДoГoBopa Мo)кrT иМеTЬ Mrстo ToлЬкo пo oснoBaIIияM,

пpеДyсМoтpенныМ TpyДoBЬIM ЗaкoнoДaTrлЬсTBoМ Poссийскoй Фrдеpaции.

2.з7. TPyдoвoй ДoГoBop в лroбoе BpеМя MoяtеT быть paотopгнyT IIo сoгЛaшrниIo

сTopoн тpyДoBoгo ДoгoBopa. 6



2.З8. Paбoтник иМrrT пpaBo paсTopгIIyTЬ TpyДoBoй догoвop' ПpеДyпpедив oб этoм
PaбoтoдaтелЯ B ПисЬМеннoй фopме не пoзДнrе чеМ Зa ДBе нeДrЛи, если инoй сpoк нe
yсTaнoBЛeн TpyдoвьIМ кoДrксoм Poссийскoй ФедеpaЦI4Ll ИЛИ инЬIМ федеpa:r"нЬIМ зaкoнoМ
(зa oдин Месяц' если paбoтник яBЛяеTся pyкoвoДиTелеМ opгaнизaции). Tенение yкaзaннoгo
cpoкa нaчинaеTся Ira сЛrДyтощий ДенЬ ПoсЛе пoЛyчения PaбoтoдaтелrМ зiшвЛения paбoтникa
oб yвoльнeЕvIИ. Пo истeчении сpoкa прrДyпpеrrtДeНИЯ oб yвoльнeнии paloTIIик BПpaBr
пprкpaTиTь paбoтy.

2-з9- Пo ДoгoBopеннoсти Мrх(Дy Cтopoнaми тpyдoвoй ДoгoBop МoжеT бьrть
paсTopгнyT B сpoк' o кoTopoМ ПpoоиT paбoтник.

2.40. B сЛyчzшx, кoгДa зzUIBЛение paбoтникa oб yвoльнeнии пo сoбствeннoмy
}кrлaнию oбyслoвленo IIeBoзМoх(нoсTЬIo ПpoДoЛжения иМ paбoтьl (зauисление в
oбpaзoвaтелЬнoе yчprх(Дение, BЬIxoД нa пенсиIo И ДpyГие cлуuaи) B с66TBеTсTBии с
Tpyлoвьlм кoДексoМ Poссийскoй Федеpaцъти, PaбoтoДaTrЛЬ paсTopгaеT тpyдoвoй ДoГoBop B
сpoк, o кoTopoМ пpoсиT paбoтник.

2.4l. [o истеuения сpoкa пpеДyПpежДeНkIЯ oб yвoльнeнии paloTIIик имеет пpa3o в
любoе BprМя oтoзBaTЬ cBor зaЯBЛение. УвoлЬнениr B эToМ сЛyчar нr ПpoизвoДуlTcЯ) rсЛи нa
rгo Местo не ПpиглаrпеII B писЬМеннoй фopмe дpyгoй paбoтник, кoTopoМy не мoжет бьrть
oTкaзaнo B зaкЛЮЧeние TpyДoBoгo ДoгoBopa.

2.42. Paстopжение TpyДoBoгo ДoгoBopa пo иIHуIЦLIaTИBе Paбoтодa"ГeЛЯ пpoизBoДиTся
пo oсIIoB€lIIvIЯlvIvI, пprДyсМoTpеIlным cтaтьeЙ 81 Tpyлoвoгo кoДексa Poссийскoй ФодеpaЦkILI.
He дoпyскaеTся yBoЛЬнollие paбoтникa пo ИНИЦИaTИBе PaбoтoдaTеля (зa иоклtoчoниeМ
clryЧaЯ ЛLIКBI4ДaЦиIи opгaнизaции) в пrpиoД rГo BpeМrннoй нетpyдoспoсoбнocTz4 И B tlеpиoД
пprбьIвaния B oтпyске.

2.4З. CpovньIе TpyДoBьIе ДoгoBopьI с paбoтникtlМи пprкpaщaloTся с оoблюДениoМ
ПpaBиЛ, yстaнoBЛеннЬIх стaтьей 79 Tpудoвoгo кoДeксa Poсоийскoй Федepaции.

2.44. Пpекpaщение TpyДoBoГo ДoГoвopa oфopМЛяеTся пpикaзoМ (paспopяжением)
PaбoтoДaтeЛЯ, c кoтopыМ paбoтник ДoЛх(ен бьrть oзнaкoМЛrн пoд рoспись. Пo тprбoвaниro
paбoтникa Paбoтoдaтeль oбязaн BЬIДaTЬ еМy нaДЛеx(aщиМ oбpaзoм зaBrpеннyю кoпиIo
yкЕBaнIIoгo пpикaзa (paспopяж eния).

2.45. B день yBoлЬнения (paстopжениЯ TpyДoBoгo дoгoвоpa) PaбoтoДaтель oбязaн
BЬIДaTЬ paбoтникy rГo TpyДoвylo кни}ккy с Bнесеннoй B нrе зaIIисЬIo oб yвoльнe1vШI |I
IIpoизBести с ниМ paсчrт.

2.46. Пpи paстop}I<eHИLI TpyДoBoгo ДoгoBopa paбoтникy BЬIплaЧиBaеTся Дене)кнtUI
кoMпенсaцИЯЗa Bсе IIrисПoЛЬзoBaI{нЬIе oTПyскa' из paсчrTa 2,ЗЗ oтпуcкнЬIx ДI1ЯЗa кaждьtй
пpopaбoтaнньIй Месяц (в paсчеTе Ha 28 кaJlенДapныx Дней ежeгoДнoгo oсIIoBнoгo
oплaчиBaеМoгo oтпycкa зa кaждьlй MrcЯц paбoтьI).

2.47. По пиcьменнoМy зaяBлеI{иЮ paбoтникa нrиспoлЬзoBaннЬIr oTпyскa МoгyT
бьlть ПpеДoсTaBЛеIIЬI еМy с ПoслеДyЮщиМ yBoJIЬнениеМ (зa иoкJIIочениеМ cлyЧarB
yBoлЬнения 3a BиIIoBньrе Действия). Пpи эToМ ДнrМ yвoЛЬнения сЧиTaеTся ПoслeДниЙ дeнь
oTпyскa' a TpyДoBylo книхtкy и paсчrT paбoтник ПoлyчaеT B IloслеДнllЙ дeнь свoей paбoтьr
(непoсpедстBеIIнo пrprд нaЧaJloМ oтпyскa).

2.48. Зaпиcи B TpyДoвylo книxtкy oб oснoвaнИkI И IIpИЧинr Пpекpaщrния TpyДoBoгo
ДoгoBopa пpoизBoДЯтсЯ B ToЧIIoМ сooтBеTсTBии с фopмyЛиpoBкaМи Tpyдoвoгo кoДекоa
Poссийокoй Федеpaцl4L1ИЛИ инoгo федеpальноГo зaкoнa и оo ссылкoй нa сooTBетсTByIощyЮ
стaтЬIo' ЧaсTЬ cTaTЪИ) пyIrкT сTaTЬи ДaнHьIхДoкyМrнToB.

2'49. [нем Пpекpaщенl4Я TpУДoloГo ДoгoBopa Bo Bсеx cJryчruIx яBЛяrTся пoоледний }



День paбoTЬI paбoтнvlКa, Зa искЛючениeМ cЛyчaеB' кoГДa paбoTlrик фaктинеcки не paбoтaл,
нo Зa ниМ' B сooтBrTсTвpLИ c TpyдoвьIм кoДекcoМ Poссийскoй ФедеpaЦИkI ИЛИ инЬIМ

фeдеpaльныМ зaкoнoМ, сoхpal{яЛoсь Мeстo paбoтьI (лoлжнoсть).
2.50. Пpи paстop)кении TpyДoBoГo ДoгoBopa BсЛеД.TBие coкparr\ения ЧисJIеI{нoсTи

klllLl IITaTa paбoтникy ДoЛжнa бьrть пpедoсTaBЛенa ДpУГaЯ paбoтa пpи нaЛичии BaкaI{TIIыx
Дoл}кHoсTeй, пpи ее oTсyTсTBии TpyДoBoй дoгoвоp paсTopГaеTся.

3. oснoвньre Прaвan oбязaннoсTи и oTBеTсTBеIlнoсTь paботникoB

3.1. КaждьItт paбoтник иМеeT ПpaBo нa:

a) зaклro'rение, изМенениr И paсTopжение TpyДoBoГo ДoгoBopa B ПopяДке vI нa
УcЛoB.vIЯх' кoтopЬIr yсTaIIoвЛrнЬI TpyдовьIм кoДrксoМ Poссийскoй Федеpaции, инЬIми
фeдеpaльнЬIМи Зaкoнaми;

б) ПpеДoсTa'лrние емy paбoтьr, обyслoвленнoй TpyДoBЬIМ ДoгoBopoМ;
в) paбoнее МеcTo' сooTBеTсTByIoщеr гoсyДapcTBеIlньIM нoрМaTиBньпл тpебoв aHИЯNl

oхpalrЬI TpуДa;

г) сBoевpеМеннyю и B tloЛнoм oбъеме BЬIплaTy зapaбoтнoй плaтьr B сooTBrTсTвии сo
cвoей квaлификaцией, слoжнoсTЬIo TpyДa, кoЛичесTBoM и кaчесTBoМ BЬIпoлненнoй paбoтьl;

Д) oтДьIx, oбеспечивaемьrй yсTaIIoBЛеI{иeМ нopмaльнoй ПpoДoлжиTеЛЬнoсTи
paбouего BpеМени' сoкpaщrннoгo paбo.rегo BpеМeни ДЛя oTДелЬньIx пpoфеccиЙикaтегopий
paбoтникoв, пprДoсTaBлеЕIиrM еженrДrлЬнЬIх BЬIxoДнЬIx днeiа, неpaбo.rих ПpilзДничнЬIx
днeй, oплaЧивaеМых е)кeгoДнЬIx oTI]yскoB.

З.2. [pугиe пpaBa paбoтникoB yсTaIIoBлеI{ЬI сTaTЬеЙ 2l Tpудoвoгo кoДrкca Poccийскoй
Федеpaции' a Taкжr МoгyT IIpеДycМaTpИBa"IЬcЯ инЬIМи ЛoкaЛЬнЬIМи нopМaTиBIlЬIМи aкTaМи
opгaнизaц LШI И TpУ ДoBЬIМ ДoгoBopoМ.

3.3. Педaгoгический paбoтник иМееT IIpilBo IIa:

a) сoкparценнyю пpoдoЛrtиTеЛЬнoсть paбovегo BpеМrни;
б) ДoпoЛниTелЬнoе пpофессиoнaЛЬ}Ioе oбpазoвaние пo пpофилro ПеДaгoГиЧескoй

ДеятелЬнoсTи нr pеже ЧrМ oДин pa:} в Tpи ГoДa;

в) ежегoдньrй oонoвнoй yдлиненньrй oплaчивaемьrй оTпyск' ПpoДoЛ}ItиTrлЬнocтЬ
кoTopoгo oпpеДеляется ПpaвиTеЛЬсTBoМ Poссийскoй Федеpaции.

З.4. lpугlлr пpaBa гIеДaгoгиЧrскиx paбoтникoB yсTaIIoBленЬI п. 5 cт. 47 Федеpaльнoгo
зaкoнa oт29 декaбpя 2012r. Jю 273-ФЗ кoб oбpaзoBaтvIИв Poссийскoй ФедеpaцИLl>>' aTaкже
МoгyT пpеДyсМaTpИBaTЬcЯ иныМи Лoкt}JIЬнЬIМи нopМaTиBнЬIМи aкTaМи opгaнизaцИИ И
TpyДoBЬIМ ДoгoBopoМ.

3.5. Педaгoгический paбoтник пoЛЬзyеTcя cЛеДyющими aкaДеМическиМи TIpaBaNILl LI

свoбoдaми:

a) cвoбoДa пpепoДaBaния' cвoбoднoе BЬIp€DкrI{иr сBooГo Мнения' свoбoдa oT
BМеЦIaTеЛЬсTвa B пpoфессиoн€rльнyю ДеЯTелЬнoстЬ;

б) свoбoдa вьlбopa И LIcTIoЛЬЗoг,aHИЯ пеДaгoгичeски oбoснoBaIIньIх фopм, сprДcTB,
МrToДоB обy.rения vI BocI7vITaНИЯ;

в) пpaво IIa TBopчrскyю инициa"II4BУ, paзpaбoткy и пpиМенениr aBTopских Пpoгpayy и
МеToДoB oбy'reния И BocTlvITaHИЯ B ПpеДeлaХ pеzlJlизyrМoй oбpaзoвaтельнoй пpoГpaММы,
oTДелЬнoгo y.rебнoгo [pеДМетa, кypca, ДисциПлиньl (мoдyля);

г) пpaвo Ha УЧacTИe в paзpaбoтке oбрaзoвaTeлЬныx пpoгptlММ' B TоМ чисЛе y.rебньlх
плaIIoB.
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3.6. {pyгие aкaДеМически пpaвa и свoбoДьI yсTaнoBЛеHЬI IL З cт. 4':. Федеpaльнoгo
зaкoнa oт 29 декaбpя 2012 r. Ns 273-ФЗ <oб oбpaзoBaнии в Poссийскoй ФедеpaцуlуI>ц aTaкжe
MoгyT IIpеДyсМaTpИBaTЬcЯ иIIьIMи ЛoкulЛЬнЬIМи нopМaTиBIIЬIМи aкTaМи opгaнизaции |I

тpyДoBЬIM ДoгoBopoМ.

3.7. Paбoтникaм зaпpещaеTся пoЯBЛяTЬся нa paбoтe B сoсToяI{ии ilЛкогoЛЬнoгo,
нapкoлoГическoгo или ToксиЧескoгo oПЬЛ{ения.

3.8. Кaждьrй paбoтник oбязaн:

a) дoбpoсoBеcTllo иоПoЛняTЬ сBoи тpyДoBЬIе oбязaннoсти, BoзлoженнЬIе Нa негo
TpyДoBЬIМ ДoгoBopoМ' BoзДep}киBaTЬся oT дeiтcтвиtl' МeшaЮщих ДpyгиМ paботникaм
BьIIIoлrIЯTЬ иx TpyДoBЬIe oбязaннoсти;

б) сoблroдaTЬ нacToящие ПpaвиЛa, ДpyГие ЛoкtlJIЬIIЬIе ноpМaTиBIIЬIе aкTЬI opгaнизaции;
в) сoблroдaтЬ TpyДoBylo ДиcциП ЛI4tlУ ;

г) вЬIПоЛI{ЯTЬ yсTaIIoBЛеннЬIе нopMЬI TpyДa;

Д) сoблюдaть тpебoвaния Пo oxpaне TpyДa и oбеспечениro бeзoпaснocTи TpУДa;
е) беpежнo oTнoсиTЬся к иМyщоcтвy PaбoтoДaToЛя (в тoм числе к иМyщеоTBy TprTЬиx

ЛИЦэ lraxoДящrMyся y Paбoтодaтеля, ecЛИ Paбoтoдaтель нrсеT oTBrTсTBe}IнoсTЬ Зa
coxpaннoсTЬ эToгo имyществa) и ДpyгиХ paбoтникoв;

ж) сoдеpжaTЬ сBoе paбovее MrсTo и oбopyлoBal{ие B IIopяДке, чисToTе и испpagнoМ
сoсToянии' a Taк)ке сoблюДaть чиcToTy в opгaнизaции;

з) нrзaмеДлиTелЬнo сooбщить Paбoтoдaтелю лrибo нrПoсpеДсTBrннoМy pyкoBoДиTrлIo
o BOзIIикнOBеIIии cИTУaЦИИ, пpеДсTaвЛяtoщей yгpoзy )кизни и зДopoBьIo лroдей, сoxpaннoсTи
иМyщоcTBa Paбoтoдaтeля (в ToМ ЧисJIе иМyщесTBa TprTЬиx ЛИЦ: IlaхoДящегoсЯ У
PaбoтoДaтeЛЯ, ecЛИ PaбoтoДaтеЛЬ t{есеT oTBеTcTBеtIнoсть зa coxpaннoсTЬ этoГo имyществa);

и) нe p&ЗГЛяrrтaть (вocпpoизBoДиTь' oзByчиBaTЬ' кoПиpoв aTЬ 14 т.д.) oxpaняеМyю
зaкoнoМ тatlну (гoсyдapстBrннylo, кoММrpческyЮ, сЛy}кeбнyro и инyro), cTaвшyю извeстнoй
paбoтникy B связи с иcпoлнrниеМ иМ TpyДoBЬIx oбязaннoстей;

к) не paспpoсTpaНЯTЬ оTaвшие rMy изBесTнЬIМи B cBязи c испoJIIIrниrМ ДoлжнoсTIrЬIх
oбязaннoстей свeденИЯ, зaltr)aГИBaloщие ЧaсTIIyю ){tиЗнЬ' ЧrcTЬ и ДoсToиI{cтвo PaбoтI{икoB и
Дpyгих Лиц, c кoTopЬIМи пpиxoДится кoнTaкTиpoвaTЬ B c|4ЛУ сBoих oбязaннoстей.

3.9. Педaгoгический paбoтник oбязaн:

a) oсyщесTBляTь cBolo ДеяTrЛЬнoсTЬ нa BЬIсoкoМ пpoфессиoнilЛЬнoМ ypoBIIo'
oбеспечивaTЬ B пoЛнoМ oбъеме pеitлизaцию ПpеПoДaвaеМЬIХ yнебньlx ПpеД\4rTa, кypca'
ДисципЛиньr (мoдyля) в cooтвет}TBLLиI с yTBеp}кДеннoй paбo.rей пpoгpaммoй;

б) сoблloдaTЬ IIpaBoвЬIr, нpaBcTBеI{ньIе и этические нopМьI, слrДoBaTь тpебoвaниям
пpoфессиoнaльнoй эTики;

в) yвaжaть честь и ДoоToиIlствo oбy.raroщиxсЯ и Дpyгиx yЧaсTникoв oбpaзовaтrЛЬнЬIх
oтнorпeний;

г) системaтически IIoBЬIIIIaTь cвoй пpoфrссиoнaлЬньrй ypoвень;

д) пpoxoДиTЬ aTтесТaцию Ea сooTBrTсTBие зaнимaемoй ДoЛжнoсTи B пopядке,
yсTaнoBJIеннoМ зaкoнoДaTеЛЬсTBoм oб oбpaзoвaнии;

е) пpoxoдиTЬ B сooTBеTсTB:III4 c "IpУДoBЬIМ зaкoFIoДaTеЛЬсTBoМ ПpеДBapиTеЛЬные Пpи
пoсTyплrЕИИ Ha paбoтy и пеpиoДиЧескиr МrД.Iцинокие oсMoтpЬI, a Taкжr BIIеoЧrprДнЬIr
МеДицинскиr oсМoTpЬI пo нaпpaBЛениIo PaбoтoДaтeля.

3.10. lpyгие oбязaннOсти пеДaГoгиЧеских paбoтников yсTaHoBЛены п. 1 ст. 48
Фeдеpaльнoгo зaкoнa oт 29 дeкaбpя 20|2 г' J\Ъ 273-ФЗ <oб oбpaзoBaнии в Pоссийскoй
Федеpaции)), a Taкжl п{oгyT пpеДyсМaTpИBa^IЬcЯ иныМи ЛoкilJIЬIlыМи нopМaTиBнЬIМи aкTzlМи q



opгaниз aЦИI4 Lт ^tpУ ДoBЬIМ ДoгoBopoМ.

3.1 1 . ПедaГoгичeскиМ И нayчнЬIМ paбoтникalл зaПpещaеTся исПoJIьзoBaTЬ

oбpaзoвaтеЛЬнyЮ ДeятеЛЬнocTЬ ДЛя ПoЛиTическoй aгитaцИИ' тIpkIlяУ}кДения oбyvaroщиХся к

Пpи[IяTиIo пoJIиTиЧrскиx' pеЛигиoЗнЬIх иЛи инЬIx yбeждений либo oткaзy oT IIиХ, ДЛя

paЗ}|<ИГalиlя сoЦиuшЬнoй, paсoвoй, нaциoнaльнoй иЛи prЛиГиoзнoй poзни, ДЛЯ aГИTaЦvШL

ПpoпaгaнДиpyroщей искЛIoчиTелЬнoсTЬ' пprBoсхoДствo либo неПoЛнoцен}IoсTЬ гpaжДaн пo

Пpи3llaкy сoциilЛЬнoй, paсoвoй, нaциoнtlJlьной, pеЛигиoзнoiт или язьrкoвoй ПpинaДJIeжнoсTи'

иx oTIIoшIrния к peЛИГvIИ) B ToМ чисЛе ПoсpeДсTBoМ сooбщения oбy.raroщимся

нrДoоToBrpI{ЬIх сBrДrний oб исTopиЧеских, o нaциoнulлЬныx, peЛигиoзнЬIx и кyЛЬTypных

"ГpaДklЦLlЯx нapoДoB' a TaЮкr для пoбyжДenvlЯ oбyuaющиxся к дeil,cтвиям, ПpoTиBopeЧaщиМ

КoнститyЦ ии P o ccиЙскoй ФеДе paЦИИ.

З.I2. ПeдaгoГичrские paбoтники несyT oTBrTсTBеIlнoсTЬ зa нrисПoлнониe ИЛvI

нrнaДлr)кaщrе испoЛнениr BoзЛoжrннЬIх нa ниx oбязaннoстeй в Пopядкr и B cлyчa;Iх,

кoтopЬIr yсTaнoBЛеньI федеpaлЬнЬIMи зaкoIIaMи.

З.|3. [ля BЬIПoЛнrния TpyДoBЬIx oбязaннoстей, cBязaннЬIх с иоПoлЬзoBaниrN,I

pазЛичнЬIx теxничеcкиx сpеДсTB (диктoфoн, нoyтбyк, мoбильньIй телефoн И Дp.),

PaбoтoДaтеЛЬ Мo}кrT ПреДoсTaBЛяTЬ Taкие TеxIIичrские сprДcTвa B paспopяжrниr paбoтникa

пyTrM IlrpеДaчи иХ B pacпopяжrние ПocЛrднегo YlЛИ яtе испoлЬзoBaTЬ иМyщrcTвo paботникa

в тpyдoвoй ДrяTеЛЬнoсTи с BЬIплaтoй сooтвеTсTByIoщей кoмпенсaЦI4И.

З.I4. PaбoTник, пoлyЧиBIIIий в овoе paсПopя}кrниr oT PaбoтoДaтеЛя yкaзaннЬIl BЬIIпе

TеxIIичrские сprДcTвa, неoбxoдиМЬIе ДЛя eгo пpофессиoнaльнoй ДеяTеЛЬнoсTи' несеT зa I{иx

МaTеpиЕlJIЬнyю oTBеTсTBенIIосTЬ B сooTBеTсTBии с действyющиМ зaкoнoДaTrЛЬсTвoМ

Poссийскoй ФедepaцИ|4, fIpИ:яИNIaеT Bсе неoбхoДимЬIе N,lеpЬI пo их coxpa}Iнoсти и беpежHoМy

oбpaщениro и ДoЛжrн пo пrpBoМy тpебoвaнию PaбoтoДaTоЛЯ BrpнyTЬ иx гIoсJIrДнемy.

3.l5. Paбoтник oбязaн Bo3МесTиTь PaбoтoДaTrЛIo пpининенньrй еМy пpшloй

действитrльньtй yщеpб. MaтеpиaльнtUI oTBеTсTBlнtIocTЬ paбoтникa искJIIoчarTсЯ B cлyЧarlх
BoзIlикнoBeIIия yщrpбa вследсTBиr нrПpеoДoЛимoЙ cИЛЬl-' ноpМaЛЬнoгo xoзяйсTBеI{нoгo

pискa' кpaйней нeoбxoдимoсти ИЛИ нeoбхoДимoй oбopoньr либo неисПoЛнrния

Paбoтoдaтелем oбязaннoсти Пo oбеспечениro нaДЛr}кaщих yслoвий ДЛЯ rrpaтeНИЯ

иМyщесTB4 BBеpеннoго paбoтникy.

4. oснoвньIе Прaвa' обязaннoсTи и oTBеTсTBеIIнoсTЬ PaбoтoДaTеЛя

4.1. PaбoтoДaTеЛЬ иМееT ПpaBo:

a) зaклюнaть, изМеIIяTЬ и pacTopГaTЬ TpyДoBЬIе ДoгoBopЬI c paбoTникaми B ПopяДкr и нa
yслoBиях' кoTopЬIe yсTaIIoBJIrнЬI Tpyдoвьrм кoДrксoМ Poссийcкoй Федеpaции, уIIIЬIМиI

федеpaльньIМи зaкoнaМи;

б) BесTи кoЛЛекTиBIIЬIе пеpегoBopЫ и зaкЛючaTЬ кoЛЛекTиBHЬIr ДoгoBopьI;
в) пooщpЯTЬ paбoтникoв зa добpoсoвестньrй эффективньIй тpyдi
г) тpебoвaть oт paбoTIIикoB исIIoЛнrниЯ |INILI TpyДoBЬIx oбязaннoсTeffI И беpежнoгo

oTIIoшениЯ к иMyщесTBy PaбoтoДaтеля (в ToМ чисЛr к иМyщесTBy TpетЬиx ЛИЦl

IlaxoДящеМУcЯ у PaбoтоДaтeЛЯ' ecЛИ PaбoтoДaтеЛЬ несrT oTBеTсTBеI{нoсTЬ 3a сoхpaннocTЬ
эTогo имyществa) и ДpyГиХ paбoтникoв, сoблroдеНvIЯ Hac^ГoЯщиx Пpaвил;

Д) пpивлекaть paбoтникoB к ДисциПЛинapнoй И мaтеpиaльнoй оTBеTсTBеIIнoсTи B

IIopяДке' yстalloBлeннoМ Tpyдoвьrм кoДeксoМ Poссийокoй Фeдepaции, иньIМи

федеpaльными зaкoнaМи;
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e) пpинимaTЬ, yTBеpжДaTЬ лoкЕlлЬные нopМaTиBIIЬIе aкTЬI;

ж) нaпpaвлять paбoтникa ДЛя BЬIIIoЛнeния ДoЛ}rcIoсTIIьIx oбязaннoстей в кoМaнДиpoBки
B ДpyГyю МrсTнoсTЬ' с oплaтoй paсХoДoB B ПopяДке и рЕlзМеpaХ' yсТaIIoBлеI{нЬIх

ЗaкoнoДaTrЛЬсTBoI\{ Poссийскoй Федеpaции, ЛoкzlJIЬнЬIМи нopМaTиBнЬIМи aкTaМи

PaбoтoДaтеля;

з) ycтaнaвливaTЬ putзЛиЧнЬIo сиоTеМЬI ПprМиpoBaния, сTиМyЛиpyЮщиx ДoПлaT v1

нaДбaвoк;

и) вести oбpaбoткy ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaHнЬIx paбoтникa.

4'2. P aбoтoДaTеЛЬ oбязaн :

a) сoблrодaть тpyлoвoй зaкoнoДaTеЛЬсTBo Poссийскoй ФедepaцvlИИИъIЬIe нopМaTиBнЬIе
пpaBoBЬIе aкTЬI, сoДrpжaщиr HopМЬI TpyДoBoгo ПpaBa, Лoк€lЛЬнЬIr нopМaTиBнЬIе aкTЬI,

yслoвия coГJItlIпеHий и тpyдoвЬIx ДoГoBopoв;

б) пpедoстaBляTЬ paбoтникaм paбoтy, oбyслoвленнyю TpyДoBЬIМ ДoгoBopoМ;
в) oбеспrнИBaTЬ безoпaснocTЬ и yсЛoBия TpyДa, сooTBеTсTByIoЩие гoсyДapсTBеIIньIМ

нopМaTиBI{ьIм тpебoв aъIИЯNl oxpal{ьI TpyДa;

г) oбеcпе'rиBaTЬ ПprДocTaвЛеI{ие paбoтникaм инфopмaции, ДoкyМеIlToB и МaTrpиЕlJIoB'
неoбxoДимЬIх Для oсyщесTBЛ eHИЯ ИNIИ сBoиХ фyнкций;

Д) пprДoсTaBЛяTЬ paбoтникaм ДЛЯ BЬIпoлнения cBoих обязaннoстей ПoМещrния,
oбopyдoвaние' opгTrxIlикy ;

е) BЬIпЛaЧиBaTЬ B IIoЛнoМ pшМrpе ПpичиTaIoщyЮся paбoтникaм зapaбoтнyю плaTy B

сpoки, yсTaI{oBЛеннЬIе Тpyдoвьrм кoДrксoМ Poссийскoй Фeдеpaции' лoк€lJIЬнЬIМи
нopМaтиBIIЬIМи aкTaMи, нaсToящими Пpaви ЛaNIуI, TpyДoBьIМи ДoгoBopaМи ;

ж) oбeспeнvlBaTЬ бьrтoвьIе нy}кДЬI paбoтникoB' сBязaннЬIе с испoJIIIениrМ иМи TpyДoBЬIХ
oбязaннoстeй;

з) oсyщrcTBЛяTь oбязaтельнoe coциaлЬнoе стpaxoBaние paбoтникoв B llopяДкe,
yсTaIIoвленнoМ зaкoнoДaTrлЬсTBoм Poссийскoй Ф еде paЦИИ;

и) знaкoмить paбoтникoB пoД poсписЬ с пpиниМaеМЬIМи ЛoкaЛЬнЬIМи нopМaTиBIIЬIМи
aкTaМи' нrпoсpеДcTBeннo сBЯзaннЬIМИ c vIх тpyдoвoй ДеяTеЛЬнoсTЬIo;

к) сoздaвaтЬ yсЛoBия, обeспечиBtlloщие yчaсTиr paбoтникoB B yПpaBJIrнии
opгaнизaцуlef,т в ПpеДycМoTprннЬIх Tpyдoвьlм кoДексoМ Poссийскoй ФедеpaцvwI И ИНЪlМуt

федеpaльнЬIми зaкoнaми фopмax;
л) сoблюдaть oбщие тpебoвaниЯ T1pl4 oбpaбoтке пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx paбoтникa и

ГapaHTLlИ kIх. зaщиTЬI, yсTaнoBЛеIIнЬIе TpyлoвьIм кoДrкcoм Poссийскoй Федеpaции,
зaкoнoДaTrлЬсTBoМ Poсоийскoй Федеpaции;

м) иcпoлtlЯTЬ иI{ЬIе oбязaннoсти, пpеДyсМoтpеннЬIr TpyДoBьIМ зaкoнoДaTrЛЬcTBolvl
Poсоийскoй ФедеpaцИkt И ИНЬПуIи нopМaTиBнЬIМи пpaBoBЬIМи aКTaМ:ll' сoДеp}(aщиМи нopМЬI
TpyДoBoгo пpaBa, сoглaпIениЯМи, ЛoкtlЛЬнЬIМи нopМaTиBнЬIМи aктaMи И тpyДoBЬIN4и
ДoгoBopaМи.

4.З' \ryгие пpaвa и oбязaннoсти PaбоToДaTеля yсTaIIoвлeнЬI сTaTЬefт 2l ТpудoBoгo
кoДекca Poссийскoй Федеpaц'III) a Taкжr МoГyT llprДyсМaТpИBaTЬcЯ иныМи ЛoкulJlЬныМи
IIopМaTиBIIЬIМи aкTaМи opгaниз aЦИут pl TpyДoBЬIM ДoгoBopoм.

5. Paбочее BprMя и BpeМя oTДЬIхa

5.1. B opгaниЗaЦИИ yсTaI{aBЛиBaеTcя l{opМиpoBaнньrй paбolиЙ ДeнЬ и пяTиДIIеBI{asI



пpoДoЛхffTелЬЕoстЬ paбoчrгo BpеМrни сoсTaBЛяеT 40 чaсoв B IIеДrлю и 8 чaсoв B ДенЬ' еоли
инoe не yсTaIIoBJIеI{o TpyДoвыМ ДoгoвоpoМ и нaсToЯЩИNIИПpaвилaми.

5.2. [ля пoДaГoгиЧrских paбoтникoB yсTaI{aBЛиBaеTсЯ сoкpaщеннЕUl
пpoдoDкитеЛЬtloсTЬ paбoнегo BpеМeни не бoлее 36 чaсoв B IIеДеЛЮ. B зaвисимoоTи oт
ДoЛжнoсTи и (или) спeциilIЬнoсTи ПеДaГoгических paбoтникоB с yЧеToМ oсoбеннoстей иx
TpУДa ПpoДoл){шTeЛЬнoсTЬ paбovегo BpеМени (нoрмьr ЧaсoB педaгoГиЧескoй paбoтьt зa сTaBкy
зapaбoтнoй плaтьr), ПopяДoк oпpеДеЛrния yнебнoй нaгpyзки, oгoBapивaемoй B Tpyдoвoм
ДoгoBopr' и OсIIOBaIIИЯ ee изМeнения, cЛуЧaИ yсTa[roBЛеIlия BeркrеГo пpeДrлa yнебнoй
нaгpyзки пeДaгoГическиХ paбoтникoB oпреДеЛяIoTся yпoЛнoМoчrнныМ ПpaвительcTBoМ
Poссийскoй Федеpaции фeдepa_шЬныМ opгaнoМ испoлниTельнoй ,,ЛacTИ.

5'3' Pехсим paбoнегo BpеМени И BpеМени oTДЬIхa пrдaгoгическиx paбoтникoв
opгaнизaцИИ HapЯДу с Пpaвилaми oпprДеЛ ЯeTcЯ ИHЪINIИ ЛoкtlJlьныМи нopМaTиBнЬIМи aкTilМи
opгaнизaцИI4, TpУДoBЬIМ ДoгоBopом, гpaфикaМи paбoтьr, y.lебньlм ПлaнoМ 14 pacT]I4caниrМ
зaнятpтiа в сooTBеTcTBpIИ с тpебoвaнИЯIу'vI TpyДo'oгo зaкoнoДaToЛьсTBa И с yЧrTo'
oсoбеннoстей, yсTaIIoBЛенных федеpaльньrм opГaнoМ исПoлниTrльнoй BЛaсTи,
oсyщесTвляЮщиМ фyнкции Пo вьrpaбoтке гoсyДapсTBеннoй ПoлиTики И нopМaTиBIIo-
пpaBoBoМy pегyлиpoBallиIo в сфеpе oбpaзoвaния.

5'4' B paбo'rее BpеМя пеДaГoГичrских paбoтникoв B зaBисиМoсTи oT зaнимaемoй
ДoЛжнoоTи BкЛIoчarTся унeбнaя (пpепoдaвaтельскaя), BoоIIиTaTrлЬ}IaЯ paбoтa,
ИIlДI4BИДУaJIьнaя paбoтa с oбy'rarоЩvINIИcЯ, HaуЧНaЯ' TBopческaя и исслеДoBaTелЬскaя paбoтa,a Taкже ДpУГaЯ пеДaгoгиЧескaя paбoтa, пpеДyсМoTреннaJI TpyдoBЬIМи (дoлжнoстньrми)
oбязaннoстями И (или) ИIIДkIBpIДУaЛЬнЬIМ пJIa[IoM, - МеToДичlск€UI' пoДгoToBиTlЛЬнtUI'
opгallи3aцИoЕHaЯ' Диaг}IoсТиЧlскtUI, paбoтa IIo BeДениIo Мo}IиTopингa. КoнкpеTIIЬIe TpyДoBЬIе(дoлжностньIе) oбязaннoсти [rДaгoгиЧеских paбoтникoB oIIpеДеляIoTся TpyДoBЬIМи
ДoгoBopaМи (cлyжебныМи кoнTpaкTaМи) иlипаДo,,кнoсTнЬIМи иIlсTpyкцияМи. Cоoтнorшrниеyvебнoй (пpепoдaвaтeльскoй) и ДpУгoiт пеДaгoгическoй paбoтЬI B гIpеДелax paбouей неделиИЛИ y'reбнoгo гoДa oпpеДrЛяrTся сooTBеTсTByIoщиМ лoкaJIЬIlЬIM нopМaTиBI{ЬIМ aктoМopгaнизaции о yчетoМ кoЛичrсT'a чaсoB Пo yvебнoмy плaнy, сIIeциaлЬнoсTи kIквa-пификaции ПеДaгoГичеcкoгo paбoтникa.

5'5' HopмaлЬнaя ПpoДoЛ}киTеЛьнoсTЬ paбo.rегo BprМени npИ paбoтeпo сoBМесТиTельсTBy не Дoл)кнa пpеBЬIшaтЬ чеTЬIpеx чaсoB B ДrнЬ' a ДЛЯпeДaГoГичeских paбoтникoB II.л.BиI{ЬI Mесячнoй нopмьl paбovегo BpеМени' исчислrнн oiт изyсTaнoвлeннoй пpoдoлжиTrлЬнoсти paбоueiа нeдeли (18 uaсов paбoтьl в нeделro) ' a ДЛЯIIeДaгoгиЧескиx paбoтникoB' y кoTopЬIХ пoлoBиIIa МесяЧЕ{oй нopмьt paбo.rегo BpеМени пooснoвнoй paбoте сoоTaBЛяrT Мrнrr 16 чaоoв B IIeДeЛю _ 16 чaсoв paбoтьl B IIеДелI.. Paбoчий
ДrнЬ yсTaнaBлиBaеTся с 8:30 дo 17:00 (с 13:30 дo 2l:00). Ежедневньrй пеpеpЬIB ДЛя oTДЬIxa ипиTaния yстaнaBJIиBaeTcЯ пpoДoляЙTеЛЬнocTЬIо 30 минyт (в пеpиoд c 12:30до 15:00), или Bлюбoе Дpyгor yдoбнoе BpеМя пo сoгЛaсoBaIIиЮ с PaбoтoдaтеJIеМ.

5'6' Bpемя НaЧaJIa и BpеМя oкoнчaниЯ paбoтьr, BpeМя пеpеpьI'a дЛя oTДЬIx a vI I|ИTaHvIЯпrДaгoгиЧeских paбoтникoв yсTa}IaB IIИBaeTcЯ PaбoтoДaтrлeМ B cooTвrтcTBии с yvебньlмплaнoМ и paсписaниeм зaнятуIЙ.
5.7. Tpyдoвьrм ДoгoBopoМ с paбoтникoМ Мo)кrT бьlть yстaнoBЛен инoй pежим paбovегoвpeМени и BpеМeни oтДЬIxa B сooTBетсTBИИ c зaкoнoДaтеЛЬсTBoМ Poссийскoй Фeдepaции
5.8. Пo сoглaПIению Мe}кДy paбoтникoм и PaбoтoДaTеЛеM 

'IoгyT УcTa.,a,,IIИBaTЬся кaкпри пpиеМe нa paбoтy, TaК И BпoслrДсTBии непoлньrй paбo'мiт ДeHЬ ИЛI4 IIепoлнtш pa6oнaяIIеДеля. Для кaтегopий paбoтникoв, Tnvлoвьrм копeкс.ril/ Pnnnтлт1no^'-,



Федеpaции (стaтья 93), PaбoтoдaTrЛь oбязaн yсTaIIaBЛиBaTЬ llrПoлньlй paбo'lий ДенЬ или

непoЛнyю paбouyto нrДoЛю'

5,9.[ляoTделЬнЬIхpaбoтникoвпoсoгЛacoBallиюcPaбoтoДaTеЛеМMoItет
yстaнaBЛи BaTЬcЯl4LlД|4IrИДуaJ|ьньrй гpaфик paбoтьt B pежиМе гибкoгo paбo'rего BpеMeIIи'

5.10' ПpoлoЛ)киTелЬнoсTЬ paбouегo ДlЯ, непoсprДсTBенI{o ПpeДшIrсTByloщегo

пpaзДничI{oмy неpaбoЧrIvly дню' yMrнЬшIarTся I{a oДин Чaс'

5.11. PaбoTIIики MoгyT бьtть пpивjlrчrнЬI к сBrpxypoчнЬIМ paбoтaм c иx ПиcЬМеннoго

сoглaсия B сJlеДy1oщиx сЛyчaях: Пpи неoбxoДимoсTи BЬIIIOJIниTь (зaкoнuить) нaчaTylo

paбoтy,кoTopЕшBсЛеДстBиrнrпprДBиДеннoйзaДrpжкипoTrxIIическиMyсЛoBияМ
пpoизBoДсTBa нr МoгЛa бьrть BЬIпoЛненa (зaкoнueнa) в тrЧениe yстaнoвленнoй IДЯ

paбoтникa пpoДoЛжиTелЬнoсTи paбouегo BpеМени, rсли IIеBЬIПoЛнrние (незaвеptпение) этoй

paбoтьr Mo)кrT IIoBлrчЬ зa сoбoй rtopчy или гибелЬ иМyщrсTвa PaбoтoдaTrЛя (в тoм IIисЛr

иМyщsстBa TprтЬиx ЛИЦ, IlaxoДящrгoся y PaбoтoДaтеля' rсЛи PaбoтoДaтель нrсrT

gTBSTсTBеI{н6сTЬ Зa coxpaннocтЬ эToгo имyщrсTBa)' гoсyДapсTBollнoГo или MyIIиципaЛьнoгo

иN{yщrcTBa либo сoзДaтЬ yГpoзy жизни и зДopoBЬIo лrоДей и B Дpyгих cЛyч.яx с ПиоЬМeннoГo

coilIacИЯ paботникa'

5.12.ПpoлoЛжиTrЛЬнoсTЬсBеpxypo.rнoйpaбoтьIнеДoЛжнaпprBЬIIIIaTЬДлякaжДoгo
paбoтникa 4 чacoв B Trчrние двyx дней ПoДpЯД тl |20 чaсoB B гoД'

5.13. Cвеpхypoчнaя paloтaoпJlaчиBaеTcЯ Зa ПеpBЬIr ДBaЧaca paбoтьr не Меflеr чеМ B

пoJryTopfloMpaзМrpе,ЗaпocлеДyющиrчaсЬI-нrмoнrечеМBДвoйнoмpaзМrpr.
5.14. Пo жеЛaнию paбoтникa сBеpxypoчнaяpa1oтaBМrсTo пoBЬIIпrннoй oплaтьr Mo)кеT

кoМПrнcиpoBaTЬсяпpеДoсTaBЛrI{иеМДoПoЛIIиTеЛЬнoгoBpеMеtIиoTДЬIxa'нoнеМrнrr
BpеМrни' oтpaбoтaннoгo сBеpxypoЧнo'

5.15. B сЛyчar бoлезни paбoтник oбязaн в пеpвьtй День зaбoлe}aъIptЯ сooбщить сBoеMy

нrпoсprдстBеннoМy pyкoBoДиTrЛIo и инсПrкTopy пo кaдpaМ o хapaкTrpе и ПprДIloлaгaемoй

ПpoДoЛх(иTrJIьIIocTи бoлезни, HaJ|ИЧl4v| (отсyтствии) бoльничнoгo Лl4cTa' a тaкжо

ПpеДoсTaBиTЬ ЛисToк вpеменнoй нrтpyДoc[oсoбнoсти в пеpвьIй ДrнЬ BЬIхoДa Ha paбoтy

инсIIrкTopy Пo кaДpaМ иЛи гЛaBIIoмy бyxгaлтepy'

5.t6. B сЛyчar JlrгкoГo нrДoМoгaнИЯ, Нe тpебyroшеГo спeциaЛизиpoBallнoй пoмoщи

Bpaчa' пo сoГлaco3allию c непocprДcTBе[IньIМ pyкoBoДитrлем paбoTIIик Мoжrт' нr oфopмпяя

ЛисToк llrTpyДoспoсoбнoсти' oTсyTcTBoBaтЬ нa paбoтe не бoлее тprх дней'

5.l7. ПpaзДничЕЬIе ДHl4, уcTaTIoвленнЬIr зaкoнoДaTеJIЬсTBoM Poссийскoй ФеДеpaции',

яBЛяI9Tся нepaбoним 14 Дъ|ЯN|И. Пpи coвпaдrнии BЬIxoДнoгo и flpaзДниЧнoгo Днrй вьtxoДнoй

Дrнь пepeнoсиTся нa сЛеДyЮщий пoсле пpaздничнoгo paбouий День'

5.18. HеpaбoчиMи IIpaзДниЧнЬIМи ДняМи в Poссийскoй Фrдеpaции' ecЛvl инoгo нr

бyлет yсTa[IoBЛrнo зaкoноДaтrJIЬсTBoМ' яBЛяIoTоя:

I, 2, з, 4, 5, 6и 8 янвapя _ HoвогoДниr кalrикy льl; 7 ЯflгJapЯ_ PoжДествo Хpиотoвo;

23 февpaля _ .{ень зaщиTIIикa oтeчествa; 8 мapтa _ Mеждyнapoдньlй женский ДrнЬ;

1 мaя _ Пpaздник Beстrьr иTpуla;
9 мaя_ ,{ень ПoбеДьl; |2 иloня _.{ень Poссии;

4 нoябpя_ 
'{ень 

нapoДнoгo rДиIIсTBa'

5.19. Paбoтa B BЬIxoДньIr уt неpaбo'rие ПpaзДниЧнЬIr

oсyщестBляrTcя и paбoтник нr яBЛяеTcЯНa овoе paбourе МесTo'

paбoте B BЬIxoДнЬIе и неpaбoчие пpaзДничнЬIr ДI{и Пpoи3BoДится
п^^^-^fr^фAf,o тtr тоTIькo в cЛvчаJlx'

ДЕИ, кaк IIpaBиЛo' не

Пpивлеuение paбoтникoB к

с иx пиcЬМeннoгo сoглacия'



5.20. Pa1oTIIикaМ пpеДoсTaBЛяIoTся еx(rгoДнЬIr oTl]yскa с сoхpaнениrМ МrcTa paбoтьI

(дoлжнocти) и сpeднeгo зapaбoткa.

5.21. ЕжегoДньlй oсновнoй oпЛaчиBaемьrй oтпyск (дaлее _ oтпyск) ПpеДoстaBЛяrTся

paбoтникaм ПpoДoЛжиTeЛЬнoсTЬIo 28 кaлендapных Днeй. Hеpaбoниe ПpaЗДничнЬIr Дни'

пpихoДящиеcя Ha llrpиoД ехtегoДнoгo oclloBнoгo ИЛpl ежегoДнoгo ДoпoЛниTrЛЬнoгo

oплaчиBarмoгo oтПyскa' B Числo кt}ЛенДapньrх дней oTпyскa IIr BкJIIoчaIoTся.

5.22. ПeдaгoгичrскиМ paбoтникaм (a Taкже Д{pекTopy И eГo зaместителro)

пprдoсTaвЛЯeTcЯ ежегoДньIй oонoвнoй yДлиненньrй oплaчивaемьrй oTIIyск

Пpoдoш{tиTrЛьнoсTЬIo 56 кaлендapньIx Дней.

5.23. Пpaвo нa испoЛЬзoBaIIие oTпycкa зa пrpвьrй гoд paбoтьr BoзникarT y paбoтникa пo

ИcTeЧeшvlpt IIIесTи МrсяцrB егo нrПprpьlвнoй paбoтьr B opГaнизaции. По сoгЛaшrниIo сTopoн

eжегoдньlй ocнoвнoй oпЛaчиBarмьrй oтпyск paбoтникy Мoжeт бьIть ПprДocTaBлеII и Дo

исTrчrния пIести МeсяцеB.

5.24. Отлуcк зa BTopoй и пoслеДyЮщие гoдьI paбoTЬI Мo}кеT ПprДocTaBIIЯTЬcЯ в любoе

BprМя paбo.rrгo гoДa B cooTBеTсTBии с oчrpеДгIoсTЬIо ПpеДoсTaBЛeНИЯ ocнoвнЬIx r)кrГoдньIх

oпЛaчиBarМьIх oTпyскoв (гpaфикoм отпyскoв).

5.25. oнеpеДHocTЬ IIprДocTaBЛelяИЯ oTПyскoB' oфopмляемaя гpaфикoм oTIIyскoB'

уcTaНaв.ЛИBaеTcя PaбoтoДaтелем c yчеToМ ПpoизBoДственнoй неoбходимoоти пocле

пoЛyЧения инфopм aщии o Пo}кrЛ aНИЯх paбoтникoв.

5'26.IIo coгЛaшIению Мrх(Дy paбoтникoв и pyкoBoДсTBoМ opгaнизaции ежегoдньlй

oTПyск N{o)кeT бьIть пpедoсTaBлен B oTЛичнoе oт гpaфикa oTПycкoB BрeMя' с yЧеToМ

пp oи зB oДсTB rIIнЬIx B oзМ oжнo стeй opгaн ИЗ aЦИkl

5.27.Нe ПoзДt{ее l декaбpя кa}кДoгo гoДa paбoTl{ик Дoл}кен писЬМеннo сooбщить o

сBoих ПoжrJIaI{ияx B oTнoшении oTпyскa Ha следyroщий кaлендapньIй гoД cBoq\{y

непoсpеДсTBеннoМy pyкoBoДиTеЛIo ИЛИ инспекTopy Пo кaДpaМ' yкaзaB ДaTУ vI

ПpoДoЛжиTeлЬнoстЬ oTпyскa иЛи егo чaстей.

5.28. Гpaфик oTПyскoB сoсTaBЛяеTся нa кaждьrй ГoД не пoзДнeе' чем зa Две неДeЛи Дo

IIaсTyПлениЯ кaJlенДapнoГo ГoДa. o BprМrни НaЧaJIa ежегoДIloгo oTпycкa paбoтник
извещaеTся нe пoзДнlе' чеМ зa2нeДeлуr.

5.29. Пo coглaшrнию МrжДy Paбoтникoм 14 PaбoтoДaтелем oTпycк Мo)кет бьtть

paзДеЛен Ha ЧacTkI, пpи эToМ xoтя бьr oДнa ЧacTь эToгo oTпyскa ДoлхGIa бьtть не мrнее 14

кшIrнДapньIх дней.
5.30. PaбoTIIикaМ сoBMrсTиTrЛяМ е}кегoДньIе oоtIoBнЬIr oпЛaЧиBaеIиЬIе oTIIyскa

пpеДoстaBЛяIoTся oДIIoBpеMеIlнo с oTIIyскoМ пo oсIloBIIoй paбoте.

5.31. oтзьlв paботникa из oTIIyокa ДoПyскaеTся ToлЬкo с егo coГЛacИЯ и офopмляется
пpикa:}oNл IIo пичнoМy сoсTaвy. HеиспoльзoBaннarl B сBязи с эTиМ чaсTЬ oтпyскa Дoлжнa бьrть

ПpeДoсTaBлrl{a пo вьIбopy paбoтникa B yДoбнor ДлЯ нrгo BprI\{я B Trчrние TекyщеГo paбovегo
гoДa или пpисoеДиненa к oTПyскy зa слrДyЮщиЙpa6otий гoд.

5.32. Пo семейньtм oбстoятельсTBaМ и ДpyгиN,I yBaжиTелЬньIМ пpичинaМ paбoтникy пo
егo писЬМенtlol\4y зaJIBЛrнию Мo}кеT быть пpедoсTaBЛен oTпyск без сoхpaнeния зapaбoтнoй
плaTЬI' пpoДoлх(иTeЛЬнoстЬ кoTopoГo oПprДеляеTся пo сoГЛaшению Мe)кДy paбoтникoм и
PaбoтoдaтелеМ. Paбoтник Дoл)ltен сoГЛaсoвaTЬ ДaTУ НaЧaЛa и пpoДoJI}киTеJIЬI{ocTЬ oTПyскa
без сoхpaнения зapaбoтнoй пЛaTЬI сo сBoиМ неIIoсpеДсTBrIIнЬIМ pyкoBoДиTеЛеМ.

5.33. PaбоTIIики, сoBМещzllощие paбoтy с oбy.rениеМ, иМеIoT пpaBo IIa ДoПoЛниTеЛЬныr
oтпyскa с сoxpaнениrМ сprДнегo зщaбoткa B сooTBeTсTBии с Tpyдoвьnл кoДrкcoM
Poсcийскoй Федеpaции.



6. Cpoки и MrсTo BЬIПЛaTьI зapaбoтнoй плaтьr

6.l. ЗapaбоTНaЯ TIIlaTa кaжДoГo paбoтникa зariИcуIT oT rГo квa;lификaции, сЛo}кHocTи

BЬIПoЛняеМoй paбoтьl, кoЛичестBa и кaчесTBa зaTpaчrннoгo TpyДa и МaксиI\daЛьнЬIМ paзМеpo^'

нr oгpaничvIBaeTcЯ'

6'2.Paзмep зapaбoтнoй ПЛaTЬI кaжДoгo paбoтникa yкaзЬIBaеTся B еГo тpyДoBoМ

ДoгoBoprBсooTBrTcTBl4]I4сoIпTaTI{ЬIМpacПиcaниrM,yTBеpх(ДrннЬIМвopгaнизaцииB
yсTaIIoBленнoМ пopЯДкr'

6.3. BьIплaтa зapaбoтtтoй плaтьl и иньIх ПoЛoженнЬIх paботникy сyММ пpoизBoДиTсЯ

ДBa pa1a B МrсЯц _ 20-ro ЧLlcЛa зa пеpByтo ПoЛоBиHy Tекyщегo Месяцa и 5-гo ЧИcЛa Зa

пpolпедrпий oтчетньIй \,Irсяц B кacсе opГaнизaции, либo пo зal1BЛениIo paбoтникa

пrprЧисляrTcя I{a rгo Лицrвoй счет в бaнке Зa cЧeT PaбoтoДaтеля' Пpи сoBпaДrниLl ДtlЯ

BЬIПЛaTЬI c BЬIxoДнЬIN]'l ],tЛp- неpaбo.lим пpaзДничнЬIМ ДнrМ BЬIПЛaTa зapaбoтнoй плaтьI

ПpoизBoДиTся нaкaнyнr эTогo Дня'

6.4. PaбoтoДaTrЛь' Д6пyсTиBIIIий зaдеpжкy BЬIПЛaTьt paбoтникaм зapaботной пЛaTЬI и

Дpyгиr нapyшrния oплaTЬI TpyДa, нrсеT oTBеTсTBеIIнoсTЬ B cooTBrTсTBии с Tpyдoвьlм

кoДrксolvl Poосийскoй Федеpaции, федеpa-шЬнЬIМ зaкoнoДaтrЛьстBoМ И иHЬIMи

нopMaTиBIIЬIМи пpaBoBЬIМи aкTaМи.

7. Пooщpения Зa TpyД

7.1.Зa BЬIсoкoпpoфесcиoнaльнoе BЬIПoлнение TpyДoBьIx oбязaннoстей, BЬIсoкyю

ПpoиЗBoДиTоЛЬнocTЬ TpyДa' пpoДoлжиTrлЬнyю k| безyпpеuнyтo paбoтy, I{oBaTopcTBo'

l4ъlI4ЦИaTИBнoсTЬ и Дpyгиe ДoсTих{rния B TpyДе ПpиMеняЮTcя сЛеДyЮщиr МеpЬI пooщprния

paбoтникoв opгaниз aЦИИ:.

a) oбъявлениeблaгoдapнocTи;

б) BьIДaчa ПpеМии;

в) нaгpaжДеt{иеПoчеTIIoйгpaмoтoй.

1.2.TIooщpeНI4Я oфopмляlотся Пpикaзoм (paспopяжением) PaбoтoДaтеЛя' B пpикaзr

(paспopяжeнии) уcTaHaBIIv1BaeTся, зa кaкиr иМrннo yсПrxи в paбoте пooщpяrTcяpa6oтник' a

Taкжr yкtlзЬIBaеTcя кoнкpеTIItUI Мopa Пooщprния.

8. oтвeтстBrннoсTЬ зa Hapyшrниr ДисциПЛинЬI TpyДa

8.1. Зa coBrpшrние ДиcциПЛинapнoгo пpoсTyIIкa' To rсTЬ llоиспoЛнrниr IIIIу|

неIIaДJIeжaщеr испoЛнение paбoтникoм Пo rгo Bине BoзЛoхtеннЬIx нa нrгo тpyДoBЬIx

oбязaннocтей, PaбoтoДaтелЬ иМееT пpa3o ПpиMеI{иTЬ к неМy оЛеДyющио диcципЛинapнЬIе

BзЬIскaния:

o зaМеЧaние;

o BЬIгoBop;

. yBoлЬнeниr пo сooTBеTсTByIoщиM oсIIoBaнияМ'

8.2. [o пpиМeнения ДисципЛинapнoГo BзЬIскaния PaбoтoДaтrль ДoJIжrн зaтpебoвaTЬ oT

paбoтникa писЬМеннoе oбъяснение. Если Пo исTrчении ДByх paбoниx дной yкaзaннoе

oбъяснение paбoтникoМ не пpедocTaBлlнo' To coсTaBЛЯeTcЯ сooTBеTсTByroщий aкт'

8.3. HепpеДoсTaBЛrниe paбoтникoм oбъяcнeния нr ЯBЛЯeTcЯ ПpеПяTсTBиrМ ДЛЯ



8'4' Bьrяснeние oбстoЯTеЛЬсTB Дoпyщeннoгo paбoтникoМ нapyшения BoзЛaгaеTся IIaнeпoсpeДсTBellнoгo pyкoBoдиTeля paбoтникa' пo итoГzlМ кoTopoгo сoсTaBЛяeTсЯ ДoкJlaДнaяЗaПИcКa Ha IINI Я ДиpекTopa.

8'5' !иpeкTop ПpиниМaеT решение o пpиМrнении ДисциплинapнoГo BзЬIскaниЯ нaoснoBaнии ДoклаДнoй зaписки непoсpеДсTBенIIoгo pyкo.oДиTеЛя paбoтникa,oбъяcнитeльнoй ЗarwrcКИpaбoтникa, с yчеToМ TflI(ecTи сo'еpшеннoгo ПpoсTyIIкa.
8'6' Дeтcциплинapнoе BзЬIскaние ,,pиМrнЯеTся PaбoтoДaтелеМ не ,,oзДнrе oДнoгoМeсяцa сo Дня oбнapyжения пpoстyпкa' не cЧLITaяBpeМени бoлезни paбoтникa, пpeбьrвaнияeгo B отпyскr.
8'7 ' !иcциПлинapнoe BзЬIскaние не МoжеT бьrть применrнo пoЗДнee ,'IесTи МесяцеB сoДHЯ сoBrpшения пpoсTyIIкa' a пo pезyЛЬтaTaМ пpoBеpки финaнсoвo- хoзяйственнoй

ДеятeЛьнoоTvI ИЛИ ayДиTopскoй пpoвеpки _ пoзДнrr ДByx леT сo ДнЯ eГo сoвoprпeния. Byк'}зaнныr срoки IIr BкJIIoчaeTcЯ BprМя пpoизBoДсTBa IIo yГoлoBнoМy ДrЛy. Зa кalкдьlйДИcЦу.ПIIИHapный пpoсTyпoк Мo}кеT бьrть пpиМененo тoЛькo oДнo ДИcЦ''TlЛИНapнoеBзьIскaниe.

8'8' Пpикaз o пpиМонrНИИ ДИcЦИIrлинapнoгo BзЬIскaн ия oбъявляетcя paбoтникy пoДpoсПиcЬ B TеЧение тpеx paбovиx дней сo Дня егo изДaния, }Iе сЧиTaя BpеМени oTсyTcтвияpaбoтникa нa paбoте' B слyuaе oTкaзa paботникa пoДписaTЬ yкaзaнньrй пpикaз coсTaвJIяoTcясooтBeTсTBytoщий aкт.
8'9' Если B Tечrниe ГoДa сo ДIrя пpиМrнения Дисци,,лиIlapцoгo BЗЬIскaния paбoтник нeбyдет пoДBrpгrryT l{oBoМy ДИcЦИTIIIИHapнoМy BзЬIскaниIo, To oн cЧуITaeTcЯ нr иМеющиМ

ДИcЦИnЛИHapн oгo Bз ЬIскaния.
8' 1 0' PaбoтoДaтeлЬ Дo иcTeчеЕ ИЯ ГoДaсo ДнЯ ПpиМенения ДисциплиЕapнoгo BзьIскaнияиМееT пpaвo сIIяTЬ егo с paбoTIIикa пo сoбственнoй иниц l*aTvIBe'пpoсьбe сaМoгo paбoтникa,хoдaтaйствy егo непoсpеДсTBrIIнoгo pyкoвo ДI4TeЛЯ,

9, ПoвьrrпеHиeкBaЛификaциирaбoтникoB

9'|'!ля пpoфессиoнaльнoй пoДГoTo'ки и п.BЬIII]*TIИЯ квaлификaции paбoтникoB,исХoДЯ из инTеprсoв oбpaзoвaтельнoй ДеяTеЛЬнoсTИ, ИПpa*a педaгoгичеcких paбoтникoв нaДoпoлнителЬнoе пpoфессиoнulJlЬЕoe oбpaзoвaние пo пpoфилтo пrДaгoгическoй деяTеЛЬнoсTи'с yЧеToМ cTpеМления paботникa II.BЬIсиTЬ сBoIo квaлификaцитo, paбoтник МoхteToсyщеотBЛяTЬ пoBЬIшIение свoей квaлификaЦИLI ЗaсчeT сpеДств PaбoтoД a-ГeЛЯ.9'2' ПpoфессиoнaлЬЕtш пoДгoToвкa paбoTIIикoB pеzшизyrTся с yЧеToм финaнсoBЬIхBoзМontнoстeй Paбoтo ДaTeЛЯи BкЛaдa paбoтникa в егo ДеяTелЬнocTЬ.

10. CoциaльнЬrrгapaIITиIl

10'l' Paбoтник пoДЛежит oбязaтеЛЬIroMy сoциiшЬнoМy сTpaхoBaIIиIо (oбязaтельнoМyпеIlсиoннoМy сTpaХoBaниIo, oбязaтельнo*y MеДицинокoМy сTpaХoBa}Iию, oбязaтeльнoмyсoциiшЬнoМy стpaхoBaIIию oт нrсЧaсTl{ыx слyчaеB IIa пpoиЗBoДсTBe и пpoфессиoнЕlJ'Ьныхзaбoлевaний) в пopядке и нa УcЛoBvIЯх'ПpеДyсМoTpенных Tpyдoвьlм кoДексoM PoссийскoйФeДеpaции и ДействyтoщиМ зaкoнoДaTелЬсTBoм Poссийскoй Федеp aЦИИ.10'2' PaбoтoДaTeлЬ oбеспечивaеT BсeМ paбoтникaм, пo их }кeлaниIo, Bo BpеМя paбoтьr,слeДyloщие ДoпoЛнителЬнЬIr сoци€t,IЬные Гapal{Tии: дoбpoвoльнoе МеДициЕскoeсTрaхo.aниr' a TaЮкr пpoBoДиT нroбхoдимые МеДициЕскиr oсМoTpЬI ДлЯ пrДaгoгическиxpaбoтникoв.



11. 3aклroчиTеЛЬнЬIепoЛoя(ения

l1.1. oзнaкoмлeниo paбoтникoB с yсЛoBIlЯNlvI нaоToящиx Пpaвил пpoизBoДиTcя IIoД

пoДписЬ в Жypнa-ше yчeтa oзнaкoМлeЕИЯ c лoк€шЬнЬIМи нopMaTиBIIьIMи aкTtlMи opгaнизaции.
1 1 .2. Пpелycп,loтprннЬIo нaсToЯщими ПpaвилaМи пoлoжeния ЯBЛяIoTоЯ oбязaтельньшrи

кtlк ДJUI Paбoтoдaтeля, тaк Lt NIЯ eгo paбoтникoв' сocTtlBJUIIoщиx пrpсoнaл Paбoтo ДaTeЛЯ.

1 l.3. Пpи зtlкJIIoчeнии TpyдoBoгo дoгoBopa B кaчrcтBе oбязaтеJIьIIoгo пyнктa
BкJIIoчaeтсЯ уcЛoF;vle o тoМ' 'rтo paбoтник пpиHиMarT пoJloжeния нaстoящиx Пpaвил в
кaчесTBe нeoтъeмлeмoй ЧacTvl тpyДoBoгo ДoГoBopa' v\ сЛeДoBaтrЛЬнo, вo BсeМ' чтo
нeпocpeдcтBrllнo нe пpeДycМoTpello B TpyДoBoМ ДoгoBopr, cтopoны pyкoBoДсTByIoTся

нaстoЯщиМпПpaвилaми.
ll.4. Лoдпуlcъ paбoтникa B Жypнaлe yЧrTa oзнaкoМЛrниЯ с лoкzlлЬнЬIМи

IIopМaTиBньIМи aкTzlМи opгaнизaции oзнaчarT еГo coглacиr, и oбязaтeлЬсTBo исIIoЛнения
Bсrх пoлoЯ(eний нaстoящиx Пpaвил.

I
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